ZARZADZENIE NR 95/2024

Rektora Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie
z dnia 03.10.2024 r.

W sprawie wprowadzenia
Regulaminu Oficyny Wydawniczej
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych W Nysie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. 2023 poz. 742 z p6zn. zm.) oraz w oparciu 0 Uchwate Nr 118/2023/2024 Senatu PANS w Nysie z dnia
27.09.2024 r. zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie
Regulamin Oficyny Wydawniczej Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych W Nysie,

stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 03.10.2024 r.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 103/2022 Rektora PANS w Nysie z dnia 07.12.2022 r. w sprawie

wprowadzenia Regulaminu Oficyny Wydawniczej PANS w Nysie.

/podpisano elektronicznie/
Rektor
dr inz. Mariusz Kotosowski, prof. ucz.



Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 95/2024 Rektora PANS w Nysie

z dnia 03.10.2024 r.

REGULAMIN

OFICYNY WYDAWNICZEJ
PANSTWOWEJ

AKADEMII NAUK STOSOWANYCH
W NYSIE

pazdziernik 2024






Regulamin Oficyny Wydawniczej
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie

I. Uwagi ogolne

1. Plan wydawniczy na dany rok akademicki opracowany przez prorektora ds. wspotpracy
i rozwoju w porozumieniu z Rektorem, zatwierdza Senat.

2. Autorami pozycji z planu wydawniczego sa przede wszystkim pracownicy Uczelni.
Za zgoda Rektora dopuszcza si¢ jako wspotautorow pracownikoéw spoza Uczelni.
Autorami pozycji kwalifikowanych do planu wydawniczego moga by¢ réwniez autorzy
spoza Uczelni, ktorych obowigzujg odrebne przepisy.

3. Publikacje przewidziane do druku powinny stuzy¢ potrzebom dydaktycznym i naukowym
Uczelni. Sg to nastepujace formy wydawnictw:
a) skrypty, pomoce dydaktyczne,

b) podreczniki,

c) materiaty konferencyjne,

d) czasopisma,

e) prace studenckich kot naukowych,

f) monografie,

g) prace zwigzane z realizacja projektow,

h) zlecone wydawnictwa zewnetrzne, ktorych wydanie okreslajg odrgbne przepisy,

1) wydawnictwa elektroniczne i dzwigkowe.

Jako ,,skrypty” i ,,podreczniki” drukowane beda pozycje przeznaczone do nauczania
studentow. W przypadku, gdy dana pozycja bedzie oparta na wczesniejszym
opracowaniu autora, wymagana jest pisemna zgoda posiadajacego prawa majatkowe.
Jako ,artykuly” w czasopismach oraz materiatach konferencyjnych drukowane begda
prace oryginalne, spetniajace wymogi pracy naukowej, dotychczas niepublikowane.
Odpowiedzialno$¢ za spehienie tych kryteriow ponosza: autor i recenzent pracy. Jako
~monografie” drukowane begda obszerniejsze opracowania dotyczace okreslonej
dziedziny, napisane/redagowane przez pracownikow zatrudnionych w Uczelni jako
podstawowym miejscu pracy. W innych, uzasadnionych przypadkach decyzj¢ podejmuje
Rektor Uczelni.

4. Wszystkie prace dydaktyczne i naukowe podlegaja recenzji uznanych specjalistow z danej
dziedziny pochodzacych spoza Uczelni. W uzasadnionych przypadkach decyzje
o powotaniu recenzenta zwigzanego z Uczelnig podejmuje Rektor Uczelni. Recenzentow
wybiera prorektor ds. wspolpracy i rozwoju W porozumieniu z kierownikiem danej
jednostki organizacyjnej. Procedura recenzyjna udostepniona jest na stronie internetowej
Oficyny Wydawniczej.

5. Nakfad poszczegdlnych pozycji wydawniczych, okreslonych w pkt. I 3a 1 3b, ustalany jest
przez prorektora ds. wspotpracy i rozwoju oraz dziekana wydzialu zainteresowanego
wydaniem pozycji, w porozumieniu z prowadzacym przedmiot, do ktérego odnosi si¢
dana pozycja. Zatwierdzany jest on przez prorektora w porozumieniu z Rektorem.
W pozostalych przypadkach naktad ustalany jest przez prorektora w porozumieniu
z Rektorem.



6. Do planu wydawniczego moga by¢ zgloszone propozycje, ktorych proces wydawniczy
bedzie prowadzony w Oficynie Wydawniczej Uczelni (recenzja, korekta, sktad), ale ktore
beda realizowane docelowo w wydawnictwach zewngtrznych.

I1. Tryb zglaszania pracy do planu

Propozycje do planu wydawniczego zglasza dziekan wydzialu/kierownik studium
prorektorowi ds. wspoétpracy i rozwoju.

Do Oficyny Wydawniczej nalezy dostarczy¢ nastepujace informacje:

imi¢ i nazwisko autora/autorow, redaktora/redaktoréw,

proponowany tytut,

dziedzing, z jakiej dana pozycja pochodzi (w przypadku skryptéw i podrecznikow),
okreslenie formy wydawniczej publikacji,

do jakich przedmiotéw dana pozycja jest przeznaczona (w przypadku pkt. I 3a i 3b),
e przypuszczalny termin ztozenia napisanej pracy,

e planowana objetos¢ pracy (w arkuszach autorskich),

e planowane zrodto finansowania.

I11.  Kolegium Redakcyjne

1. Kolegium Redakcyjne Oficyny Wydawniczej powotuje Senat. W jego sktad wchodza
osoby posiadajace tytut profesora lub stopien doktora habilitowanego wskazane przez
dziekandw poszczegdlnych wydziatow.

2. Kolegium opiniuje plan wydawniczy i dokonuje merytorycznej oceny publikacji
sktadanych do Oficyny Wydawniczej.

Kolegium wybiera sposrod swoich cztonkéw przewodniczacego.

4. Posiedzenia Kolegium zwotywane sg na wniosek prorektora ds. wspotpracy i rozwoju lub
przewodniczacego Kolegium.

5. Posiedzenia Kolegium sg protokotowane.

Przygotowanie pracy do druku

Autorzy przygotowuja prace zgodnie z wymaganiami Oficyny Wydawniczej zamieszczonymi
W Zalgczniku nr 1. Prace nieprzygotowane wg podanych kryteridéw nie beda przyjmowane
do druku — do momentu ich poprawienia.

1VV.Korekta autorska

Kazdy autor zobowigzany jest do dokonania szczegdétowej korekty autorskiej pracy
wg wymogdéw Oficyny Wydawniczej oraz do zatwierdzenia poprawek korekty wydawnicze;.
Wszystkie poprawki winny by¢ oznaczone na marginesie wydruku.

V. Przyjecie pracy do druku

Przyjecia pracy (z planu wydawniczego) do druku dokonuje prorektor ds. wspolpracy
I rozwoju, jesli:
- Kolegium Redakcyjne pozytywnie zaopiniowato form¢ wydawnicza,
- praca uzyskata pozytywna recenzje,
- autor dokonat poprawek lub zmian zaleconych przez recenzenta, Kolegium Redakcyjne
| prorektora ds. wspoétpracy i rozwoju,
- W momencie przyjmowania pracy do druku autor jest pracownikiem Uczelni,
w przypadku finansowania publikacji z budzetu Oficyny Wydawnicze;j.
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V1. Zawieranie umowy

1. Z autorami zawierana jest umowa wstepna po przedstawieniu przez nich konspektu i spisu
tre$ci pracy oraz pozytywnej opinii dziekana wydziatu lub kierownika studium.

2. Umowa zasadnicza na prace przyjeta do druku zawierana jest po korekcie autorskiej.

VIl. Egzemplarze autorskie

Autor lub autorzy otrzymuja do dziesieciu nieodptatnych egzemplarzy autorskich pracy zwartej,
objetych podatkiem dochodowym (zgodnie z Ustawg o podatku dochodowym od osob
fizycznych). W przypadku materiatdéw konferencyjnych, monografii naukowych redaktor tomu
oraz kazdy z autorow otrzymuje po jednym nicodptatnym egzemplarzu autorskim.

Korektor i autor projektu oktadki otrzymuja po jednym egzemplarzu publikacji obj¢tym
podatkiem dochodowym (zgodnie z Ustawg 0 podatku dochodowym od oséb fizycznych).

VIIl. Honorarium autorskie

Za publikacje (pozycje z planu wydawniczego) autorzy oraz recenzenci pracy otrzymuja
honorarium. Wysoko$¢ honorarium reguluje Zatgcznik nr 2.

Za prace publikowane w czasopi$mie, referaty konferencyjne, rozdzial w monografii, a takze
redakcje prac zbiorowych autor/redaktor nie otrzymuje honorarium (Zalgcznik nr 3).

IX. Egzemplarze promocyjne

Publikacje Oficyny Wydawniczej Uczelni za zgoda Rektora moga by¢ przekazywane jako
egzemplarze promocyjne Uczelni.



Zalgcznik nr 1
do Regulaminu Oficyny Wydawniczej
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie

Wymagania Oficyny Wydawniczej dla autorow

Materiat graficzny (wykresy, rysunki, zdjecia — zebrane w osobnym pliku) powinien by¢
opracowany w postaci ogolnie stosowanych plikow graficznych lub wykonany czarnym
tuszem na kalce technicznej lub bialym papierze — format 19 x 12 cm (lub do uzgodnienia).
Zdjecia powinny mie¢ dobry kontrast.

Przygotowanie opracowania (format, marginesy, wielkos¢ liter):

a) format B-5 0 wymiarach 17 cm x 24 cm,

b) wielkos$¢ liter przyjaé 12 pkt., odstep miedzyliniowy pojedynczy,

c) wielkos¢ liter w podpisach pod rysunkami przyjac¢ 10 pkt.,

d) numery stron nalezy umieszcza¢ u dotu strony — zewnetrznie: nieparzyste po prawej,
parzyste po lewej,

e) nowe rozdzialy zaczynajg si¢ od stron nieparzystych.

Uwagi o programach:

a) tekst publikacji musi by¢ zapisany edytorem tekstu MS Word (dowolna wersja),

b) jezeli do tekstu dotgczone sg wykonane komputerowo ilustracje, nalezy wowczas
dodatkowo dostarczy¢ pliki tych ilustracji w uzgodnionym edytorze graficznym,

€) jezeli rysunek musi by¢ mapg bitowa to jej rozdzielczo$¢ powinna wynosic
co najmniej: 600 dpi — dla czarno-biatej grafiki (line-art); 300 dpi dla obrazow
pottonalnych, jak np. fotografie. Powyzsze wielkosci podane sg dla grafik
mieszczacych si¢ na kolumnie BS5 tzn. o szeroko$ci 8-10 cm. Nalezy dotaczy¢ takze
plik w formacie wlasnym danego programu graficznego.

Nazywanie plikow tekstowych i podziat tekstu na mniejsze czesci:

a) jezeli publikacja jest bardzo obszerna i sktada si¢ z kilku rozdziatow (artykutow)
kazdy z nich powinien stanowi¢ osobny plik,

b) nazewnictwo i numeracja rozdziatdéw powinny by¢ logiczne i jednolite.

Technika prawidlowego pisania tekstu:

a) klawisza ENTER uzywa si¢ tylko i wytacznie wtedy, gdy konczy si¢ dany akapit
1 zaczyna nowy (wszelkie tytuly, punkty bedace wyliczeniem itp. traktuje si¢ jako
osobne akapity),

b) wecigcia akapitowe zaznacza si¢ tylko za pomocg tabulatora lub innymi narzedziami
uzytego edytora, niedopuszczalne jest uzycie w tym celu spacji,

C) spacje nalezy stawia¢ tylko w nastgpujacych przypadkach:

- dla oddzielenia wyrazow,
- po kropce, po przecinku, wykrzykniku, dwukropku, sredniku itp. (nigdy przed
tymi znakami),

d) nie umieszcza si¢ spacji za nawiasem otwierajacym i przed nawiasem zamykajacym.
Podobnie nalezy pisa¢ tekst w cudzystowach, np.: (porownaj poprzednig strong),
,Nowiny Nyskie”,

e) nie umieszcza si¢ obok siebie dwoch i wigcej spacji,

f) indeksy gorne i dolne wpisuje si¢ zgodnie z instrukcja danego edytora. Jezeli
w tekscie umieszcza si¢ numer kolejnego przypisu, powinien on by¢ przedstawiony
w formie liczby bez dodatkowych znakdéw, np. nawiasow,

g) dla zapisania tekstow zwartych w nawiasach uzywa si¢, w zalezno$ci od potrzeb,
nawiasOw okraglych badz kwadratowych. Nigdy nie uzywa si¢ do tego celu znaku
przecinka,



h) w przypadku tabel, kolejnych wierszy nie tworzy si¢ uzywajac klawisza ENTER tylko
komend tworzacych tabele, czy dodajacych wiersze (nie dotyczy to oczywiscie catosci
logicznego wpisu w danej komorce).

6. Do ilosciowego wyrazania wielkoS$ci stosuje si¢ jednostki miary wynikajace z uktadu SI
oraz inne legalne jednostki miary.

7.  Przy odwotlywaniu si¢ do prac innych autoréw nalezy zaznaczy¢ to w tekscie przez
podanie numeru (np. [5]) spisu literatury, pod ktorym figuruje praca. W przypadku
koniecznos$ci bardziej szczegdtowego wskazania miejsca, mozna dodaé nr strony
[5, s. 23] lub wzoru [5, wzor 12]. Wykaz literatury nalezy, pod tytutem LITERATURA,
zamieszcza¢ na koncu pracy. Powinien on zawiera¢ petny, niebudzacy watpliwosci opis
bibliograficzny kazdej pozycji, a zatem:

— nr kolejny pozycji w nawiasie kwadratowym; zaleca si¢ kolejnos¢ alfabetyczng
autorow,

— nazwisko 1 skrot imienia autora; duze litery,

— pehy tytut pracy,

— wydawnictwo, miejsce, rok wydania; przy periodykach nie podaje si¢ wydawnictwa
I miejsca,

— tom, czgS¢, zeszyt, strong.

Dopuszcza si¢ stosowanie innego rodzaju opisow literatury, lecz w obrgbie calej pracy musza

by¢ one jednakowe. O wyborze danej konwencji decyduje redaktor tomu.

Przy podawaniu literatury wydanej alfabetem innym niz tacinski nalezy stosowac
transliteracje.

W przypadku cytowania pracy zamieszczonej na stronie internetowej w przypisie nalezy
zamiesci¢ kolejno: imi¢ i nazwisko autora, tytul publikacji, adres strony internetowej oraz
dat¢ pobrania.

Przyklady:

[1] Belinger B.: Unternehmensbewertung in Theorie und Praxis, Gabler, Wiesbaden 1984.

[2] Brealey R. A., Myers S. C.: Principles of Corporate Finance. Cyt. za Duliniec A.:
Struktura i koszt kapitatu w przedsiebiorstwie, PIWWN, Warszawa 1998.

[3] Brigham E. F.: Podstawy zarzqdzania finansami, tt. M. Dyk, PWE, Warszawa 1996, t. 1-2.

[4] Bruns W. J.: Accounting for Managers, South Western Publishing Co., Cincinnati,
Ohio 1994.

[5] Jackiewicz W.: Definicja architektury srodowiskowej, Oficyna Wydawnicza PWSZ,
Nysa 2002.

[6] Sawik T.: Optymalizacja dyskretna w elastycznych systemach produkcyjnych, WNT,
Warszawa 1992.

[7] Skotud B.: Planowanie wieloasortymentowej produkcji rytmicznej, Zeszyty Naukowe
Politechniki Slqskiej nr 1449, Mechanika z. 136, Gliwice 2000.

[8] Sokolov Ja.: Proverocnyj rascéet mnogastupencatych parowych turbin, Teploenergetika,
1981, nr 12, s. 81.

[9] Latuszynska M.: Komputerowe wspomaganie planowania rozwoju infrastruktury
transportu. [w:] Knosala R. (red.): Komputerowo zintegrowane zarzgdzanie, WNT,
Warszawa 2004, t. 2, s. 7-15.

[10] Gunasekaran A., Marri H. B., Grieve R. J.: Activity Based Costing in small and medium
enterprises. Computers & Industrial Engineering, 37, 1999, pp. 407-411.

[11] Brodziak A., Gwiazdy i Ty, http://slave.slam.katowice.pl/, [dostep 25 listopada 2017].

8. Woyjasnienia lub komentarz do sformulowania innych autor6w wykraczajace poza tekst,
mozna zamieszczaé w formie przypisu u dotu strony (pod kreska), lub w przypadku
nadmiernej jego obszernosci, na koncu pracy przed literaturg. Odsytacze do przypiséw
numeruje si¢ kolejno w catej pracy. Przypisy nie stuzg do podawania literatury.
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9. Redaktor wydawniczy moze poprosi¢ autora o wlasciwe (zgodne z wymaganiami Oficyny)

10.
11.

12.

13.

przygotowanie publikacji. Redaktor ma prawo dokonywania zmian wynikajacych z norm
stylistyczno-ortograficznych i wymogoéw redakcyjnych.

O formie i charakterystyce wydawnictwa zbiorowego decyduje redaktor tomu.

Pracownicy Uczelni, zamierzajacy opublikowaé swoje prace w Oficynie Wydawniczej
Uczelni proszeni sa do ubiegania si¢ przy wspotpracy z Oficyng Wydawnicza
o dofinansowanie tych prac z funduszy pozauczelnianych. Wydanie materiatlow
konferencyjnych oraz prac studenckich musi by¢ sfinansowane ze S$rodkow
pozauczelnianych (istnieje mozliwo$¢ dofinansowania do 50%).

Ceng¢ jednostkowag wyznacza si¢ na podstawie kosztow wiasnych. Istnieje mozliwosé¢
dofinansowania, ktore zostaje kazdorazowo ustalone.

Dopuszcza si¢ umieszczanie stron reklamowych oraz podzigkowan sponsorom
(na ostatnich stronach wydawnictw Oficyny).



Zalgcznik nr 2
do Regulaminu Oficyny Wydawniczej
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie

Stawki honorariow autorskich

obowiazujacych w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie

I. Honoraria dla autorow: 100 zt - 300 zt za 1 arkusz autorski.

II. Honorarium dla autoréw recenzji:
1. 100 zt za 1 arkusz autorski,
2. w uzasadnionych przypadkach stawke ustala prorektor ds. wspolpracy i rozwoju

w porozumieniu z Rektorem Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie.

I1l1. Honorarium za korekte¢ i sktad — do 150 zt za 1 arkusz autorski.



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu Oficyny Wydawniczej
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie

Imi¢ i nazwisko autora miejscowos¢, data

Telefon/mail

OSWIADCZENIE AUTORA

dOt. OPTACOWANIA PL. .ottt ettt ettt ettt et et e et et e e et e e e et e et et e e eaeaneans

2/

3/

4/

5/

6/

Autor o$wiadcza, ze nieodplatnie przenosi na Wydawce — Panstwowa Akademi¢ Nauk
Stosowanych w Nysie prawo do utrwalenia utworu, zwielokrotnienia w formie
ksigzkowej lub e-booka, wprowadzenie do sieci komputerowej Wydawcy,
rozpowszechnienia w sieciach informatycznych, wprowadzenia do obrotu na terenie
catego Swiata.

Opracowanie ztozone w Oficynie Wydawniczej PANS w Nysie nie bylo dotychczas
publikowane ani przestane do innej redakcji w celu opublikowania.

Autor zapewnia, ze utwor jest wynikiem jego tworczosci 1 nie narusza w zaden sposob
praw autorskich oséb trzecich, a w przekazanej do publikacji pracy nie wystepuje
zjawisko ghostwriting oraz guest authorship (honorary authorship).

Autor deklaruje nastepujacy procentowy wktad poszczegdlnych autorow w opracowanie
przekazanego do publikacji tekstu:

Calkowity procentowy wkiad autora w opracowanie koncepcji,

Imig i isk . - .
mig 1 nazwisko autora zatozen, metodyki i przygotowanie artykulu

Jezeli w utworze dostarczonym przez Autora ilustracje lub inne materialy sa chronione
prawem autorskim, Autor zobowigzuje si¢ do uzyskania pisemnego zezwolenia na ich
wykorzystanie przez Wydawce oraz poniesienia zwigzanych z tym kosztow 1 podania
w utworze zrodta pochodzenia materiatow.

Autor stwierdza, ze przedlozony utwor ma tres¢ i forme¢ ostateczna, wyraza zgode
na dokonywanie poprawek stylistycznych, jezykowych oraz innych poprawek redakcyjnych.
Zobowiazuje si¢ rowniez do poprawienia tekstu zgodnie z uwagami recenzenta.

podpis Autora
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