Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w Nysie
Wydziat Nauk Spotecznych

Program studiéw | stopnia
dla kierunku

ADMINISTRACJA

profil praktyczny

lipiec 2023



Spis tresci

. Ogolna charakterystyka prowadzonych studiow .....................ooeeee. 3
. Opis zaktadanych efektow uczenia si¢ .............ccoovviiiiiiiiiiiiiniin, 4
. Harmonogram realizacji programu studidw ................ccovviiiinnnnnn.. 8

. Opis modutow ksztatcenia wraz z przypisaniem do nich efektéw uczenia

si¢ 1 treSci programowych zapewniajacych uzyskanie tych efektow ..... 39
. Sposoby weryfikacji 1 oceny efektow uczenia si¢ osiggnietych przez
studenta w trakcie catego cyklu ksztatcenia ........................ 40

. Wymiar, zasady 1 formy odbywania praktyk zawodowych wraz z liczbg

punktow ECTS ... 42
. Zasady prowadzenia procesu dyplomowania .................ccceeeeninnnnn 43
. Sumaryczne wskazniki charakteryzujace program studidéw ............... 48



1. Ogolna charakterystyka prowadzonych studiow

Nazwa kierunku studiow
Administracja

Nazwy specjalnosci ksztalcenia
1) Administracja publiczna (AP)
2) Polityka spoteczna (PS)
3) Administracja celno-skarbowa (ACS)

Poziom studiow
Studia | stopnia

Profil ksztalcenia
praktyczny

Forma / formy studiow

studia stacjonarne
studia niestacjonarne

Tytut zawodowy uzyskiwany przez absolwenta
licencjat

Liczba semestrow
Vi

Liczba punktow ECTS konieczna do ukonczenia studiow na danym poziomie
180



2. Opis zakladanych efektow uczenia si¢

Kierunek studiow 1 stopnia administracja, profil praktyczny, zostatl przyporzadkowany do
obszaru nauk spotecznych. Kierunkowe efekty uczenia odnosza si¢ do nastepujacych dziedzin
nauki i dyscyplin naukowych:
1. Dziedzina nauk spotecznych:
a) dyscyplina naukowa: nauki o polityce i administracji (udziat liczby punktow

ECTS: 124/180 co daje 69%),

b) dyscyplina naukowa: ekonomia i finanse (udziat liczby punktéw ECTS:

14/180 co daje 8%),

¢) dyscyplina naukowa: nauki prawne (udziat liczby punktow ECTS: 42/180

co daje 23%).

Dyscyplina wiodaca: nauki o polityce i administracji.

Objasnienia znaczen:

W — kategoria wiedzy

U — kategoria umiej¢tno$ci

K — kategoria kompetencje

01, 02, 03 i kolejne — numer efektu uczenia

Tab. 1. Zakladane efekty uczenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spolecznych dla kierunku

administracja

Nazwa Kierunku studiow: administracja
Poziom ksztalcenia: pierwszy stopien
Profil ksztalcenia: praktyczny

Symbol
kierunkowego
efektu uczenia

EFEKTY UCZENIA SIE

Po ukonczeniu studiéw I stopnia na kierunku administracja, profil
praktyczny, absolwent:

WIEDZA

K_ WOl

Posiada wiedze o umiejscowieniu nauk o polityce i administracji w systemie
nauk spotecznych

K W02

Posiada znajomo$¢ terminologii wystepujacej w naukach spotecznych,
zwlaszcza w zakresie definiowania pojec¢, ktorymi postuguje si¢ nauka o
administracji

K_WO03

Ma wiedze z zakresu ustroju, struktur i funkcjonowania panstwa oraz jego
instytucji, a takze struktur Unii Europejskiej

K W04

Zna 1 rozumie role czlowieka w funkcjonowaniu administracji, a takze jego
prawa i obowigzki wobec innych jednostek i organéw panstwa

K_WO05

Posiada wiedzg¢ z zakresu funkcjonowania administracji oraz relacji
zachodzacych pomigdzy podmiotami dzialajacymi w  strukturach
administracji, zarowno w skali krajowej, jak 1 na tle mi¢dzynarodowym,
wspolczesnie jak 1 w ujeciu historycznym

K_W06

Zna podstawowe metody, narzedzia i techniki pozyskiwania danych w
zakresie niezbednym dla prawidtowego funkcjonowania administracji, w
szczegblnosci podejmowania decyzji przez jej organy

K W07

Ma uporzadkowana wiedze dotyczaca prawnych podstaw dzialania
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administracji, zna podstawowe metody tworzenia, konstruowania oraz
interpretowania decyzji administracyjnych

K_WO08

Zna proces dziatania administracji, sposoby powotywania instytucji oraz ich
kompetencije

K_WO09

Ma podstawowa wiedze w zakresie zmian zachodzacych w administracji oraz
skutkow tych zmian

K W10

Zna 1 rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony wilasnosci
intelektualnej 1 prawa autorskiego oraz ochrony informacji prawnie
chronionych

K Wil

Zna podstawowe zasady podejmowania i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, wykorzystujacej wiedze z zakresu dziedziny nauk spotecznych,
a w szczeg6lnosci dyscypliny nauk o polityce i administracji

K WI2

Posiada wiedze w zakresie regut prawno-organizacyjnych, jak réwniez norm
moralnych dla organizacji

K W13

Zna 1 rozumie praktyczne zastosowanie nabytej wiedzy z zakresu
administracji w dziatalno$ci zawodowej zwigzanej z kierunkiem studiow

K W14

Posiada wiedzg¢ dotyczaca procesOw kierowania, zatrudniania i kontroli w
administracji publicznej

K W15

Ma podstawowa wiedze o finansach publicznych

K W16

AP Ma wiedze¢ na temat zarzadzania w administracji publicznej

PS Ma wiedzg¢ na temat zarzadzania w systemie pomocy spotecznej

ACS Ma wiedze na temat zarzadzania w administracji celno-skarbowej

K W17

AP Zna podstawowe techniki i metody pracy pracownika administracji
publicznej

PS Zna podstawowe techniki 1 metody pracy pracownika systemu pomocy
spotecznej

ACS Zna podstawowe techniki 1 metody pracy pracownika administracji
celno-skarbowej

UMIEJETNOSCI

K _U01

Potrafi prawidlowo komunikowa¢ si¢ z otoczeniem stosujac specjalistyczng
terminologi¢ z zakresu administracji, bra¢ udzial w debacie, przedstawiac i
ocenia¢ rézne opinie oraz dyskutowac o nich

K _U02

Potrafi pozyskiwac 1 poddawac analizie dane niezbedne do rozwigzywania
konkretnych przypadkéw w zakresie odnoszacym si¢ do funkcjonowania
administracji

K_U03

Potrafi wlasciwie analizowal przyczyny historyczne, ekonomiczne i
spoleczne oraz przebieg konkretnych zjawisk spotecznych w zakresie
administracji

K _U04

Potrafi wykorzysta¢ standardowe metody 1 narzedzia z zakresu administracji
w celu prognozowania procesow 1 zjawisk spotecznych, w szczegolnosci w
sferze publicznej

K_U05

Prawidlowo stosuje wykladni¢ przepisow prawa, ze szczegdlnym
uwzglednieniem prawa administracyjnego, potrafi rozwigzywaé kazusy z
obszaru prawa krajowego i Unii Europejskiej

K_U06

Potrafi analizowa¢ i rozwigzywac¢ zagadnienia zwigzane z funkcjonowaniem
administracji

K_U07

Potrafi wykorzystywaé¢ zdobyta wiedze dotyczaca obowigzujacych norm
funkcjonowania instytucji administracji publicznej do rozstrzygania
dylematéw i probleméw pojawiajacych sie w pracy zawodowej
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K _U08

Potrafi oceni¢ przydatno$¢ i efektywnos$¢ typowych procedur i metod
wykorzystywanych w procesie administrowania

K_U09

Potrafi prawidlowo dokona¢ ustalenia stanu faktycznego i jego kwalifikacji
oraz podja¢ na jego podstawie rozstrzygniecie administracyjne

K _U10

Potrafi postugiwa¢ si¢ jezykiem wilasciwym dla administracji, umie
opracowac teksty dokumentéw wiasciwych dla sfery dziatania administrac;ji
oraz sporzadza¢ pisma administracyjne postugujac si¢ wlasciwa terminologia

K U1l

Potrafi przygotowaé wystgpienie ustne z wykorzystaniem wybranych uje¢
teorii i praktyki w naukach o polityce i administracji

K Ul2

Potrafi interpretowaé wybrane decyzje oraz dziatania wladzy publicznej

K U13

AP Potrafi interpretowa¢ i wypetnia¢ na poziomie podstawowym funkcje
zarzadcze, kierownicze i kontrolne w administracji publicznej

PS Potrafi interpretowac¢ 1 wypelia¢ na poziomie podstawowym funkcje
zarzadcze, kierownicze i kontrolne w systemie pomocy spotecznej

ACS Potrafi interpretowa¢ 1 wypetnia¢ na poziomie podstawowym funkcje
zarzadcze, kierownicze i kontrolne w administracji celno-skarbowej

K Ul4

AP Posiada umiejetnosci niezbedne dla realizacji zadan administracji
publicznej

PS Posiada umiej¢tnosci niezbedne dla realizacji zadah systemu pomocy
spotecznej

ACS Posiada umieje¢tnosci niezbedne dla realizacji zadan administracji
celno-skarbowej

K Ul5

Potrafi stosowa¢ mechanizmy sprzyjajace racjonalnemu, efektywnemu i
uczciwemu gospodarowaniu srodkami publicznymi

K U16

Umie wspotpracowac w ramach organow administracji publicznej w zakresie
wykonywanych przez siebie obowiazkoéw, zwlaszcza w sytuacjach

kryzysowych

K U17

Potrafi planowa¢ 1 organizowa¢ prace indywidualng i zespotowa oraz
aktywnie wspotdziata¢ w grupie, przyjmujac w niej okres§lone role

K U138

Posiada umiejetno$ci postugiwania si¢ jezykiem obcym, zgodne z wymogami
na poziomie B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia oraz stownictwem
specjalistycznym zgodnie z kierunkiem studiow

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K KOl

Jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia rol zawodowych, rozumie 1 przestrzega
zasad etyki zawodowej 1 wymaga tego od innych, dba o dorobek i tradycje zawodu
pracownika administracji

K K02

Potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposob przedsigbiorczy i kreatywny, jest ukierunkowany
na realizacj¢ zadan 1 osigganie zalozonych celéw, posiada umiejetnosci
podejmowania decyzji, jest odpowiedzialny i1 wykazuje aktywno$¢ oraz
samodzielno$¢ w dziataniach na rzecz srodowiska spotecznego

K KO3

Jest gotow do prezentowania oraz krytycznej oceny wynikow pracy wilasnej i
zespotowej

K K04

Rozumie znaczenie wiedzy w rozwigzywaniu probleméw, w przypadku
wystgpienia trudnosci poznawczych potrafi zwroci¢ si¢ do eksperta w danej
dziedzinie naukowe;j

K_KO05

Potrafi okresli¢ priorytety oraz identyfikowac i rozstrzyga¢ dylematy zwigzane z
realizacja okreslonego przez siebie lub innych zadania




AP Potrafi skutecznie planowac i realizowa¢ zadania w roli urzgdnika
administracji publicznej

PS Potrafi skutecznie planowac i realizowa¢ zadania w roli pracownika systemu

K K06 .
- pomocy spolecznej
ACS Potrafi skutecznie planowac i realizowa¢ zadania w roli urzgdnika
administracji celno-skarbowe;j
Jest zmotywowany do poszukiwania pracy w administracji i/lub kreowania swojego
K K07 . - . . .
- stanowiska pracy w strukturze administracji publicznej
Rozumie potrzeb¢ podnoszenia swoich kwalifikacji zawodowych, potrafi
K KO08 wyznacza¢ kierunki wlasnego rozwoju oraz samodzielnie planowac i realizowac

wlasne uczenie si¢ przez cate zycie




3. Harmonogram realizacji programu studiéw

a) Studia stacjonarne

Specjalno$¢ ,,Administracja publiczna”
Rok akademicki 2022/2023

Rok I, semestr | (zimowy)

- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu Roo.lzzfu LI((:th?a Fi.odzaj_ obowiazkowy/ -
zaje¢ | godzin | zaliczenia | ™ | wybory | 026l | PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogdélnego
1. | Filozofia wW 30 |Zaliczenie| Nie/ Nie 2 -
2. | Ergonomia oraz
bezpieczenstwo i higiena W 15 Zaliczenie| Nie/ Nie 1 --
pracy
3. | Jezyk obcy nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Tak/Tak | 1 1
(angielski, niemiecki)
4. | Etykieta w zyciu publicznym w 15 | Zaliczenie| Nie/ Nie 1 --
5 Pod_stawy_ psychologii i wW 15 Zal!czen!e Nie / Nie 5 B
socjologii S 15 | Zaliczenie
B. Przedmioty podstawowe
6. Orge_ln}zaCJaul zarzadzanie W W 15 Eg_Zamlr_l Tak / Nie 3 B
administracji C 15 Zaliczenie
7 Pods‘Fawy wiedzy o panstwiei | W 15 Eg_ZamIr_l Tak / Nie 4 B
prawie S 30 |Zaliczenie
W 15 | Zaliczenie i
8. | Podstawy prawoznawstwa C 15 | Zaliczenie Tak / Nie 2 -
9. | Pedagogika spoteczna W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 2 --
S 15 | Zaliczenie
10. Podstawy prawa ’karnego i W 15 Eg_zamlr_l Tak / Nie 4 3
prawa wykroczen C 30 Zaliczenie
11. | System polityczny RP w 15 Zal!czen!e Tak / Nie 2 -
S 15 Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
12. | Nauka o administracji w 15 Zal!czen!e Tak / Nie 2 -
S 15 Zaliczenie
13 Podstawy symulacji sytuacji CP 15 Zaliczenie| Tak/ Nie 1 1
kryzysowych
14, _Ochrona _qan_ygh osobowychi | W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 5 B
informacji niejawnych S 15 | Zaliczenie
Razem:| 29 2




Rok I, semestr 11 (letni)

- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu R?Z?J LCI)((:jZZti)ﬁ ; Sﬁ:ozlfa?wjia obowiazkowy -
zaj¢ g / do wyboru ogol. |PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogélnego
1, | Podstawy ochrony whasnosei |y |45 | zaliczenie| Nie/Nie | 1 | -
intelektualnej
. . W 15 | Zaliczenie . .
2. | Technologie informacyjne Cp 15 | Zaliczenie Nie / Nie 2 1,2
3. | Jezyk obey nowozytny CP | 30 |zaliczenie| Tak/Tak | 1 | 1
(angielski, niemiecki)
4. | Ratownictwo medyczne CP 30 |Zaliczenie| Nie/ Nie 2 2
B. Przedmioty podstawowe
Jezyk urzedowy i pisma w w 15 | Zaliczenie :
S administracji CP 15 | Zaliczenie Tak/Nie 2 12
6. | Podsta rawa cywilnego w 15 Egzamin Tak / Nie 4 -
' Wy P ywiineg S 30 |Zaliczenie
. . W 15 Egzamin i
7. | Nauki o polityce S 30 | Zaliczenie Tak / Nie 4
8. | Najnowsza historia Polski w 15 Zal!czen!e Tak / Nie 2 --
S 15 |Zaliczenie
9. qustawy gkonomu i za;ad W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 9 B
zrdwnowazonego rozwoju S 15 | Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
Komunikacja publiczna i W 15 Egzamin
10. | tworzenie wizerunku w i . | Tak/Nie 3 1,8
administragji CP 15 |Zaliczenie
Praktyki
11. | Praktyka | CP | 320 |Zaliczenie| Tak/Tak | 8 8
Razem:| 31 | 152
Rok 11, semestr 11 (zimowy)
L : Rodzaj | Liczba | Rodzaj Przedmiot | pynkty ECTS
p. Nazwa przedmiotu zaieé | qodzin | zaliczenia | OPOWiazkowy -
jec | g / do wyboru ogol. |PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogélnego
1, | Jezyk obcy nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Tak/Tak | 1 1
(angielski, niemiecki)
2. | Wychowanie fizyczne CP 30 |Zaliczenie| Nie/ Nie -- --
B. Przedmioty podstawowe
3. | Systemy ratownicze w Polsce W 15 Egzamin Tak / Nie 4 2,8
| oY y CP 30 | Zaliczenie ’
Zarzadzanie zasobami w 15 | Zaliczenie :
4| Judzkimi S 15 |Zaliczenie| oK/ NI 2 B
5 Wspolczesne systemy W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 9 B
polityczne S 15 |Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
6. | W 15 | Egzamin | Tak/Nie | 4 -




Pods_ta_wy prawa S 30 |Zaliczenie
administracyjnego
Techniki negocjacji i mediacji | W 15 Egzamin .
! w administracji CP 30 | Zaliczenie TAK/Nie 4 2.8
Instytucje i organy Unii W 15 Egzamin i
8. Europejskiej CP 30 | Zaliczenie Tak /Nie 4 2.8
Podstawy finansoéw W 15 | Zaliczenie i
S publicznych S 15 | Zaliczenie Tak /Nie 2 h
Etyka zawodowa W 15 | Zaliczenie
10.| pracownikéw administracji ) ) Tak / Nie 2 --
publicznej S 15 |Zaliczenie
11,| Elementy prawa W | 15 |zaliczenie| Tak/Nie | 1 | -
miedzynarodowego
12 Hlstgr}alw_s_polczesnosc W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 9 B
administracji S 15 | Zaliczenie
Razem:| 28 9,4
Rok 11, semestr 1V (letni)
L : Rodzaj | Liczba | Rodzaj Przedmiot | punkty ECTS
p. Nazwa przedmiotu .y dzi liczenia | °POWiazkowy -
zaje¢ | godzin | zaliczenia |/ ;- wyboru | 0g6l. | PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogélnego
1. J‘?Zyk Obc.y nowozytny CP 30 Egzamin | Tak/ Tak 2 2
(angielski, niemiecki)
2. | Wychowanie fizyczne CP 30 |Zaliczenie| Nie/ Nie - --
B. Przedmioty kierunkowe
Elementy postepowania W 15 Egzamin i
4. administracyjnego CP 30 |Zaliczenie Tak/Nie 4 2,8
Ochrona 0s6b, obiektow i W 15 Egzamin .
> obszarow CP 30 |Zaliczenie Tak/Nie 4 2,8
Metodologia badan w W 15 |Zaliczenie .
6. naukach spotecznych CP 30 |Zaliczenie Tak/Nie 3 2,1
e : w 15 | Zaliczenie :
7. | Zamowienia publiczne Cp 30 | Zaliczenie Tak / Nie 3 2,1
8. Podstawy prawa W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 9 B
gospodarczego S 15 |Zaliczenie
9. Podstgwy p,rawa pracy i W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 5 B
ubezpieczen S 15 |Zaliczenie
C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe
Struktura i zadania W 15 Egzamin
10. administracji rzadowej CP 30 | Zaliczenie Tak / Tak 4 2.8
PraktykKi
11.| Praktyka | CP | 320 |Zaliczenie| Tak/Tak | 8 8
Razem:| 32 | 22,6
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Rok 111, semestr V (zimowy)

- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu Roqlzgj LCI)((:jZZti)ﬁ z;?cgé?wjia obowigzkowy/ -
A. Przedmioty ksztalcenia ogolnego
Podstawy przedsiebiorczosci i
1. | zasad prowadzenia CP 15 |Zaliczenie| Nie/ Nie 1 1
dziatalno$ci gospodarczej
B. Przedmioty kierunkowe
Przygotowanie i zarzadzanie W 15 Egzamin . .
2 projektami CP 30 | Zaliczenie Nie /Nie 4 2.8
C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe
. W 15 Egzamin
3. | Zarzadzanie kryzysowe Cp 30 |Zaliczenie Tak / Tak 4 2,8
n Postf;p_owam_e sadowo- W 15 Egzamin Tak / Tak 4 28
administracyjne CP 30 |Zaliczenie
5. | Publiczne prawo gospodarcze W 15 Egzamin Tak / Tak 4 2,8
' prawo gosp CP_| 30 |zaliczenie :
- i i W 15 i i
6. Prawno organlzacy!ne ‘ Zal!czen!e Tak / Tak 3 21
podstawy ochrony srodowiska | CP 30 |Zaliczenie
, . w 15 | Zaliczenie
7. | Spoleczenstwo obywatelskie Cp 15 | Zaliczenie Tak / Tak 2 1,2
Kultura organizacyjna w W 15 | Zaliczenie
8. administracji publicznej CP 15 |Zaliczenie Tak/Tak 2 12
9 Zagr_oz_ema _lforupcyjne w W 15 Zal!czen!e Tak / Tak 9 .
administracji S 15 |Zaliczenie
Zasady dziatania i W 15 | zaliczenie
10. postqpoyvama W systemie Tak / Tak ) 1.2
sagdownictwa powszechnego CP 15 | Zaliczenie
w sprawach cywilnych
11.| Seminarium dyplomowe S 30 |[Zaliczenie| Tak/Tak 2 --
Razem:| 30 | 179
Przedmioty dodatkowe (wybieralne nieobowiazkowe)
12, Jezyk obcy nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Nie/Tak | 1 1
(angielski, niemiecki)
Rok 111, semestr VI (letni)
- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu ROO.IZ?J Ll((:jzl?a Rlpdzaj_ obowigzkowy/ -
zaje¢ | godzin | zaliczenia | ™, wyboru | 026l |PPDZ
C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe
Ustrdj samorzadu W 15 Egzamin
L terytorialnego w Polsce CP 30 | Zaliczenie Tk / Tak 4 2,8
2 System ubezpieczen W 15 Eg-zamlr-1 Tak / Tak 4 28
spotecznych CP 30 |Zaliczenie
3. W 15 |Zaliczenie| Tak/ Nie 2 1,2
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Prawa i obowigzki
pracownikow administracji CP 15 |Zaliczenie
publicznej

w

4. | Seminarium dyplomowe 30 |[Zaliczenie| Tak/Tak 2 --

5. | Praca dyplomowa P 150 |Zaliczenie| Tak/Tak 10 10

Praktyki

6. | Praktyka | CP | 320 |[Zaliczenie| Tak/Tak | 8 8

Razem:| 30 24,8

Przedmioty dodatkowe (wybieralne nieobowigzkowe)

1 | Jezyk obcy nowozytny CP 30 |Zaliczenie 1 1
(angielski, niemiecki)

HARMONO GRAM REALIZACJI PROGRAMU STUDIOW STACJONARNYCH PIERWSZEGO STOPNIA KIERUNEK ADMINISTRACJA SPECJALNOSC ADMINISTRACJA PUBLICZNA

N N Liczba godzin tygodniowo wsemestrach
1|2
ik
S=
L PRZEDMIOTY prill N
i higiena prac
k obcy nowozytny (angielski, niemiccki) 1}
15
15] 15 15
15
15 15 15
30} 30
60} 30 30
10|gospodarczej 1] 15] 15 »
0 0 0 0 00 00 00 0000 OO0 0
11O izacja i ie W in i ji 1 1] 30) 15| 15| 15 |15
12| Podstawy wiedzy o panstwie i prawie [ | 15 30| 15 30
rawoznawstwa 2 30 15 15|15
14| Pedagogika spoleczna 2! 30| 15 15, 15 15
15| Podstawy prawa kamego i prawa wykroczei [ 25| 15| 30 ﬂ 15 | 30
16]System polityczny RP 2 30 15 15] 15 15
17| Jezyk urzgdowy i pisma w 2| 30| 15 15[ 15 15
18fPodstawy prawa cywilnego bl " 45) 15) 30) 30
19| Nauki o polityce 1 1] 45) 15| 30 30
20 Najnowsza historia Polski 2) 30 15) 15 15 15
21f Podstawy ekonomii i zasad zrownowazonego rozwoju 2| 30| 15 1# 15 15
22| Systemy ratownicze w Polsce 1} 1 45§ 15 30 15 30f
23] d zasobami ludzkimi 2| 30} 15 —I 15 15 15
24| Wspélezesne systemy polityczne 2| 30| 15 15, 15 15
0 0 0 0 0 0 0 0 000 00 0
25|Nauka o administracji 2) 30 15) 15 15 15
26| Podstawy symulacji sytuacji kryzysowych 1] 1§I lél 5] ||
27| Ochrona danych osobowych i informacii niejawnych 2) 30 15) lg 15 15
28| Komunikacja publiczna i tworzenie wizerunku w administracji [ ]_él 15
29| Podstay rawa administracyjnego 1} 1 45§ 15 30] 15 30
30| Techniki negocjacii i mediacji w administracji bl " 45) 15) 30, 15 30
31fInstytucje i organy Unii Europejskiej 1} 1 45| 15 30} 15 30
32| Podstawy finansow publicznych 2| 30} 15 15 15 15
33| Etyka zawodowa pracownikd istracii publicznej 2! 30| 15 1# 15 15
34| Elementy prawa migdzynarodowego. 1} 15| 15] 15
35| Historia i 0 §¢ administracji 2| 30} 15 15 15 15
36/ Elementy postgpowani; lini j 1 1] 45) 15| 30 15 30
37| Ochrona 0s6b, obiektow i obszarow 1) 1 45| 15 30} 15 30
38[M ia badan w naukach spolecznych 2| 45| 15 30} 15 30
39| Zamowienia publiczne 2| 45) 15| 30} 15 30
40| Podsta rawa gospodarczego 2 30 15) 15 15 15
41| Podstawy prawa pracy i 2 30|15 |15 15 15
42} gotowanie i zarzgdzanie projektami 1] 1 45| 15 30} 15 30
0 0 000 0O 00 00 00 0 0 0 0
43]Struktura i zadania rzadowej i 48] 15 30 15 30
44 dzanie kryzysowe 1) 1 45} 15 30} 15 30
45[Postepowanic sadowe i jne 1 1] 45) 15 30} 15 30
46|Publiczne prawo gospodarcze 1 1 45| 15 30} 15 30
47| Prawno- i ine podstawy ochrony srodowiska 2| 45| 15 30} 15 30
i 2| 30} 15| 15 15 15|
o 30 15 15 15 d
2 30} 15 15| 15 15
2l 3] 15 15[ 15 15
torialnego w Polsce 1} 1 45} 15 30} 15 30
53] System ubezpieczen spolecznych i 1 5] 15| 30 15 30
54f Prawa i obowiazki prac iko i publicznej 2| 30} 15 15 15 15
55| Seminarium dyplomowe 2) 60 60 30 30
56|Praca dyplomowa 1| 150 | 150 150
RAZEM:| 20| 85 2160) 750' 60} 795| 405 150] 195| 60| 45{105| 120] O 105| 90| 150] Of 150{105{105| 0] 210] 30| 135| O] 210] 45| 45| 0] 75| 30 lj
Praktyki: Liczba godzin w semestrze 405 315 405 345 390 300
sem Il - 2 miesiace ok. 8 tyg. (320 godz)) ba 3 3 4 4 4 2
sem IV - 2 miesiace ok. 8 tyg. (320 godz) 19 14 17 12 16 6

sem VI - 2 miesiace ok. 8 tyg. (320 godz.)

Przedmioty wybieralne ( wramach programu studiéw): Przedmioty - praktyczne przygotowanie do zawodu Przedmioty dodatkowe, wybieralne, w| cp Pkt
1 Jezyk obcy 5 pkt ECTS Y sem| -2 pkt ECTS nieobowiazkowe: ECTS
2 Przedmioty specjalizacyjne 41 pkt ECTS semll - 15,2 pkt ECTS Jgzyk obey nowozytny (angielski/niemiecki/ czeski) 60 2
3 Praca dyplomowa 10 pkt ECTS semlll - 9,4 pkt ECTS - _semViVi
4 Praktyka 24 pkt ECTS sem IV - 22,6 pkt ECTS
Razem: 80 pkt ECTS tj. 44,4% wszystkich pkt ECTS semV-17,9 pkt ECTS

sem VI - 24,8 pkt ECTS
Razem: 91,9 pkt ECTS
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Specjalnos¢ ,,Polityka spoleczna”
Rok akademicki 2022/23

Rok I, semestr | (zimowy)

I - . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu Roqlzzflj LI((:th?a Fi.odzaj_ obowiazkowy/ -
zaje¢ | godzin | zaliczenia | = wyboru | 0gél. |PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogolnego
1. | Filozofia w 30 |Zaliczenie| Nie/ Nie 2 --
2. | Ergonomia oraz
bezpieczenstwo i higiena W 15 |Zaliczenie| Nie/ Nie 1 --
pracy
3. | Jezyk obcy nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Tak/Tak | 1 1
(angielski, niemiecki)
4. | Etykieta w zyciu publicznym W 15 |Zaliczenie| Nie/ Nie 1 --
5 Pod_stawy_ psychologii i W 15 Zal!czen!e Nie / Nie 5 B
socjologii S 15 |Zaliczenie
B. Przedmioty podstawowe
6. Orgz}n}zaqaul zarzadzanie w W 15 Eg_Zamlr_l Tak / Nie 3 .
administracji C 15 |Zaliczenie
7 Pods‘gawy wiedzy o panstwie i W 15 Eg_ZamIr_l Tak / Nie 4 B
prawie S 30 |Zaliczenie
w 15 |Zaliczenie .
8. | Podstawy prawoznawstwa C 15 | Zaliczenie Tak / Nie 2 -
9. | Pedagogika spoteczna W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 2 --
S 15 |Zaliczenie
8 Podstawy prawa ,karnego [ w 15 Eg_zamlr_l Tak / Nie 4 3
prawa wykroczen C 30 |Zaliczenie
System polityczny RP w 15 Zal!czen!e Tak / Nie 2 -
S 15 |Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
10.| Nauka 0 administracji W 15 Zaliczenie) roiNie | 2 | -
S 15 |Zaliczenie
13 Podstawy symulacji sytuacji CP 15 |Zaliczenie| Tak/Nie 1 1
kryzysowych
11 _Ochrona _qan_ygh osobowych i W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 5 B
informacji niejawnych S 15 |Zaliczenie
Razem:| 29 2
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Rok I, semestr 11 (letni)

- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu RZ(:SE? Igg_cl)(azz?ﬁ z;?cgé?wjia obowigzkowy L | PPDZ
/ do wyboru | 989%
A. Przedmioty ksztalcenia ogolnego
2. .POdStaWy Ochrony whasnosci W 15 |Zaliczenie| Nie/ Nie 1 -
intelektualnej
. . W 15 | Zaliczenie . .
2. | Technologie informacyjne Cp 15 | Zaliczenie Nie / Nie 2 1,2
3. | Jezyk obcy nowozytny CP | 30 |zaliczenie| Tak/Tak | 1 | 1
(angielski, niemiecki)
4. | Ratownictwo medyczne CP 30 |Zaliczenie| Nie/ Nie 2 2
B. Przedmioty podstawowe
Jezyk urzedowy i pisma w w 15 | Zaliczenie :
S administracji CP 15 | Zaliczenie Tak/Nie 2 12
. W 15 Egzamin .
6. | Podstawy prawa cywilnego S 30 | Zaliczenie Tak / Nie 4 -
. . W 15 Egzamin i
7. | Nauki o polityce S 30 | Zaliczenie Tak / Nie 4
8. | Najnowsza historia Polski w 15 Zal!czen!e Tak / Nie 2 -
S 15 |Zaliczenie
8. qustawy gkonomu i za;ad W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 9 B
zrdwnowazonego rozwoju S 15 | Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
Komunikacja publiczna i W 15 Egzamin
9. | tworzenie wizerunku w i . | Tak/Nie 3 1,8
administragji CP 15 |Zaliczenie
Praktyki
12.| Praktyka CP | 320 |Zzaliczenie| Tak/Tak | 8 8
Razem:| 31 | 15,2
Rok 11, semestr 11 (zimowy)
L : Rodzaj | Liczba | Rodzaj Przedmiot | pynkty ECTS
p. Nazwa przedmiotu " : . "% | obowigzkowy
zajeé¢ | godzin | zaliczenia / do wyboru ogol. |PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogélnego
1, | Jezyk obcy nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Tak/Tak | 1 1
(angielski, niemiecki)
2. | Wychowanie fizyczne CP 30 |Zaliczenie| Nie/ Nie -- --
B. Przedmioty podstawowe
. W 15 Egzamin i
3. | Systemy ratownicze w Polsce Cp 30 |Zaliczenie Tak / Nie 4 2,8
Zarzadzanie zasobami w 15 | Zaliczenie :
4| Judzkimi S 15 |Zaliczenie| oK/ NI 2 B
5 Wspolczesne systemy W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 9 B
polityczne S 15 |Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
6. | W 15 | Egzamin | Tak/Nie | 4 | -
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Pods_ta_vw prawa S 30 |Zaliczenie
administracyjnego
Techniki negocjacji i mediacji | W 15 Egzamin .
! w administracji CP 30 | Zaliczenie TAK/Nie 4 2.8
Instytucje i organy Unii W 15 Egzamin i
S Europejskiej CP 30 | Zaliczenie Tak /Nie 4 2.8
Podstawy finansoéw W 15 | Zaliczenie i
10. publicznych S 15 |Zaliczenie| 2K/ Nie 2 B
Etyka zawodowa W 15 |Zaliczenie
10.| pracownikéw administracji ) ) Tak / Nie 2 --
publicznej S 15 |Zaliczenie
11,| Elementy prawa W | 15 |zaliczenie| Tak/Nie | 1 | -
miedzynarodowego
10. Hlstgr}alw_s_polczesnosc W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 9 .
administracji S 15 |Zaliczenie
Razem:| 28 94
Rok 11, semestr 1V (letni)
. Rodzaj | Liczba | Rodzaj Przedmiot | pynkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu ‘oé | qodzin | zaliczenia obowiazkowy -
zajec | g / do wyboru ogol. |PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogolnego
1, | Jezyk obey nowozytny CP 30 | Egzamin | Tak/Tak | 2 2
(angielski, niemiecki)
2. | Wychowanie fizyczne CP 30 |Zaliczenie| Nie/ Nie -- --
B. Przedmioty kierunkowe
Elementy postgpowania W 15 Egzamin i
3 administracyjnego CP 30 | Zaliczenie Tak/Nie 4 2.8
Ochrona os6b, obiektow i W 15 Egzamin i
4| obszarow CP | 30 |zaliczenie| '</Nie | 4 | 28
Metodologia badan w W 15 | Zaliczenie :
> naukach spolecznych CP 30 | Zaliczenie Tak/Nie 3 21
e . W 15 | Zaliczenie .
6. | Zamowienia publiczne cp 30 | Zaliczenie Tak / Nie 3 2,1
7 Podstawy prawa w 15 Zal!czen!e Tak / Nie 5 B
gospodarczego S 15 |Zaliczenie
8. Podstgwy prawa pracy I W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 5 .
ubezpieczen S 15 |Zaliczenie
C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe
. . W 15 Egzamin
9. | Psychopedagogika rodziny cp 30 |Zaliczenie Tak / Tak 4 2,8
Praktyki
10.| Praktyka | CP | 320 |Zaliczenie| Tak/Tak | 8 8
Razem:| 32 | 22,6
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Rok 111, semestr V (zimowy)

- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu R?Z?J LCI)((:jZZti)ﬁ ; Sﬁ:ozlfa?wjia obowiazkowy/ -
A. Przedmioty ksztalcenia ogolnego
Podstawy przedsiebiorczosci i
1. | zasad prowadzenia CP 15 |Zaliczenie| Nie/ Nie 1 1
dziatalno$ci gospodarczej
B. Przedmioty kierunkowe
Przygotowanie i zarzadzanie W 15 Egzamin . .
2 projektami CP 30 | Zaliczenie Nie/Nie 4 28
C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe
3 Poplstavw prawa rodzinnego i w 15 Eg_zamlr_l Tak / Tak 4 28
opiekunczego CP 30 |Zaliczenie
n Insty‘:uqe pomocy spolecznej W 15 Eg-zamlr-l Tak / Tak 4 28
w Polsce cp 30 |Zaliczenie
5 Prawne uwarunkpwanla W 15 Eg_zamlr_1 Tak / Tak 4 28
pieczy zastepczej CP 30 | Zaliczenie
Konflikty i negocjacje w W 15 | Zaliczenie
6. |nstytuc1a9h pomocy CP 30 Zaliczenie Tak / Tak 3 2,1
spolecznej
7 Wprowad;enle do polityki W 15 Zal!czen!e Tak / Tak 5 12
spolecznej CP 15 |Zaliczenie
Kultura organizacyjna w W 15 | Zaliczenie
8. mstytucla(;h pomocy cp 15 | Zaliczenie Tak / Tak 2 1,2
spoteczne;j
. , W 15 | Zaliczenie
9. | Bezpieczenstwo spoleczne S 15 | Zaliczenie Tak / Tak 2 ---
Prawa i obowigzki W 15 | Zaliczenie
10. pracowmkpw pomocy CPp 15 | Zaliczenie Tak / Tak 2 1,2
spolecznej
11.| Seminarium dyplomowe S 30 |[Zaliczenie| Tak/Tak 2 --
Razem:| 30 | 179
Przedmioty dodatkowe (wybieralne nieobowiazkowe)
12.| Jezyk obcy nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Nie/Tak | 1 1
(angielski, niemiecki)
Rok 111, semestr VI (letni)
- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu ROO.IZ?J Llc(:jzpa Rlpdzaj_ obowigzkowy/ -
zaje¢ | godzin | zaliczenia | ™, wyboru | g6l |PPDZ
C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe
Readaptacja spoleczpa W 15 Egzamin
1. | dorostych w systemie pomocy Tak / Tak 4 2,8
Spo}ecznej CP 30 Zaliczenie
5 Radzgnle sobie ze stresem i w 15 Eg_zamlrl Tak / Tak 4 28
agresja CP 30 | Zaliczenie
3. W 15 |Zaliczenie| Tak/Nie 2 1,2
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Organizacje pozarzadowe w
systemie pomocy spotecznej

CP 15 | Zaliczenie

4.

Seminarium dyplomowe

30 |Zaliczenie| Tak/ Tak 2 --

5.

Praca dyplomowa

o|w;m

150 |Zaliczenie| Tak/ Tak 10 10

Praktyki

6. |

Praktyka

| CP | 320 |Zaliczenie| Tak/Tak | 8 8

Razem:| 30 25,2

Przedmioty dodatkowe (wybieralne nieobowiazkowe)

1

Jezyk obcy nowozytny
(angielski, niemiecki)

CP 30 |Zaliczenie 1 1

HARMONO GRAM REALIZACJI PROGRAMU STUDIOW STACJONARNYCH PIERWSZEGO STOPNIA KIERUNEK ADMINISTRACJA SPECJALNOSC POLITYKA SPOLECZNA

N N Liczba godzin tygodniowo wsemestrach
1< § Ogolna liczba godzin | | 1] v v VI
g3
S|
L PRZEDMIOTY prill N
i higiena prac
k obcy nowozytny (angielski, niemiccki) 1}
15
15] 15 15
15
15 15 15
30} 30
60} 30 30
10|gospodarczej 1] 15] 15 »
0 0 0 0 00 00 00 0000 OO0 0
11O ja i ie W in i ji 1 1] 30) 15| 15| 15 |15
12| Podstawy wiedzy o panstwie i prawie [ | 15 30) 15 30
rawoznawstwa 2 30 15 15|15
14| Pedagogika spoleczna 2! 30| 15 15, 15 15
15| Podstawy prawa kamego i prawa wykroczei [ 25| 15| 30 ﬂ 15 | 30
16]System polityczny RP 2 30 15 15] 15 15
17| Jezyk urzgdowy i pisma w 2| 30| 15 15[ 15 15
18fPodstawy prawa cywilnego bl " 45) 15) 30) 30
19| Nauki o polityce 1 1] 45) 15| 30 30
20 Najnowsza historia Polski 2) 30 15) 15 15 15
21f Podstawy ekonomii i zasad zrownowazonego rozwoju 2| 30| 15 1# 15 15
22| Systemy ratownicze w Polsce 1} 1 45§ 15 30 15 30f
23] d zasobami ludzkimi 2| 30} 15 { 15 15 15
24| Wspélezesne systemy polityczne 2| 30| 15 15, 15 15
0 0 0 0 0 0 0 0 000 00 0
25|Nauka o administracji 2) 30 15) 15 15 15
26| Podstawy symulacji sytuacji kryzysowych 1] 1§I 1% 5] ||
27| Ochrona danych osobowych i informacii niejawnych 2) 30 15) lg 15 15
28| Komunikacja publiczna i tworzenie wizerunku w administracji [ 1% 15
29| Podstay rawa administracyjnego 1} 1 45§ 15 30 15 30
30| Techniki negocjacii i mediacji w administracji bl " 45) 15) 30, 15 30
31fInstytucje i organy Unii Europejskiej 1} 1 45| 15 30} 15 30
32| Podstawy finansow publicznych 2| 30} 15 15 15 15
33| Etyka zawodowa pracownikd istracii publicznej 2! 30| 15 1# 15 15
34| Elementy prawa migdzynarodowego. 1} 15| 15] 15
35| Historia i 0 §¢ administracji 2| 30} 15 15 15 15
36/ Elementy postgpowani; i j 1 1] 45) 15| 30 15 30
37| Ochrona 0s6b, obiektow i obszarow 1) 1 45| 15 30} 15 30
38[M ia badan w naukach spolecznych 2| 45| 15 30} 15 30
39| Zamowienia publiczne 2| 45) 15| 30} 15 30
40| Podsta rawa gospodarczego 2 30 15) 15 15 15
41| Podstawy prawa pracy i 2 30|15 [ 15 15 15
22| Przy gotowanie i zarzadzanie projektami i 1 5] 15 30) 15 30
0 0 000 0O 00 00 00 0 0 0 0
43|Psychopedagogika rodzin! 1 1] 45) 15| 30} 15 30
44]Podstawy prawa rodzi iopiekun 1) 1 45} 15 30} 15 30
25| Instytucje pomocy spoleczne] w Polsce i 5 15 30) 15 30
46 Prawne uwarunkowania pieczy zastgpeze] i | 15 30| 15 30
47| Konflikty i e winstytucjach pomocy 2! 5| 15 30 15 30
48| W prowadzenie do polityki spoleczne 2| 30| 15 15 15 15|
49| Kultura jna w instytucjach pomocy spoleczne 2 30| 15 15 15 d
50| B spoleczne 2 30} 15 15| 15 15
Prawa i obowigzki pracownikow pomocy 2] 30[ 15 15 15 15
R spoleczna doroslych w systemie pomoc i i 1 5 15 30) 15 30
53| Radzenic sobie ze stresemi agresja i 1 5] 15| 30 15 30
54]0 D we w systemie pomoc i 2! 30| 15 15| 15 15
55| Seminarium dyplomowe 2) 60 60 30 30
56| Praca dyplomowa 1 150 150) 150)
RAZEM:| 20| 85 2160) 750| 60} 795| 405 150] 195| 60| 45{105| 120] O 105| 90| 150] Of 150{105{105| 0] 210] 30| 135| O] 210] 45| 45| 0] 75| 30 d
Praktyki: Liczba godzin w semestrze 405 315 405 345 390 300
sem Il - 2 miesiace ok. 8 tyg. (320 godz)) ba 3 3 4 4 4 2
sem IV - 2 miesiace ok. 8 tyg. (320 godz) 19 14 17 12 16 6
sem VI - 2 miesiace ok. 8 tyg. (320 godz.) Y

Przedmioty wybieralne (w ramach programu studiow):

1 Jezyk obcy 5 pkt ECTS

2 Przedmioty specjalizacyjne 41 pkt ECTS
3 Praca dyplomowa 10 pkt ECTS
4 Praktyka 24 pkt ECTS
Razem: 80 pkt ECTS tj. 44,4% wszystkich pkt ECTS

Przedmioty - Erak[yczne przygotowanie do zawodu Przedmioty dodatkowe, wybieralne, w| cp Pkt
sem| -2 pkt ECTS nieobowiazk ove: ECTS
sem |l - 15,2 pkt ECTS Jezyk obcy nowozytny (angielski/niemiccki/ czeski) | 2
semlll - 9,4 pkt ECTS - _semViVi

semIV-22,6 pkt ECTS
semV-17,9 pkt ECTS

sem VI - 24,8 pkt ECTS
Razem: 91,9 pkt ECTS
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Specjalnos¢ ,,Administracja celno-skarbowa”
Rok akademicki 2022/23

Rok I, semestr | (zimowy)

I - . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu Roqlzzflj LI((:th?a Fi.odzaj_ obowiazkowy/ -
zaje¢ | godzin | zaliczenia | = wybory | 026l | PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogélnego
1. | Filozofia w 30 |Zaliczenie| Nie/ Nie 2 --
2. | Ergonomia oraz
bezpieczenstwo i higiena W 15 |Zaliczenie| Nie/ Nie 1 --
pracy
3. | Jezyk obcy nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Tak/Tak | 1 1
(angielski, niemiecki)
4. | Etykieta w zyciu publicznym W 15 |Zaliczenie| Nie/ Nie 1 --
5 Pod_stawy_ psychologii i W 15 Zal!czen!e Nie / Nie 5 B
socjologii S 15 |Zaliczenie
B. Przedmioty podstawowe
6. Orgz}n}zaqaul zarzadzanie w W 15 Eg_Zamlr_l Tak / Nie 3 .
administracji C 15 |Zaliczenie
7 Pods‘gawy wiedzy o panstwie i W 15 Eg_ZamIr_l Tak / Nie 4 B
prawie S 30 |Zaliczenie
w 15 |Zaliczenie .
8. | Podstawy prawoznawstwa C 15 | Zaliczenie Tak / Nie 2 -
9. | Pedagogika spoteczna W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 2 --
S 15 |Zaliczenie
8 Podstawy prawa ,karnego [ w 15 Eg_zamlr_l Tak / Nie 4 3
prawa wykroczen C 30 |Zaliczenie
System polityczny RP w 15 Zal!czen!e Tak / Nie 2 -
S 15 |Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
10.| Nauka 0 administracji W 15 Zaliczenie) roiNie | 2 | -
S 15 |Zaliczenie
13 Podstawy symulacji sytuacji CP 15 |Zaliczenie| Tak/Nie 1 1
kryzysowych
11 _Ochrona _qan_ygh osobowych i W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 5 B
informacji niejawnych S 15 |Zaliczenie
Razem:| 29 2
Rok I, semestr 11 (letni)
- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu RZOO.IZ?J L:azz?ﬁ zz?l?c%ijia obowigzkowy -
ajec | g / do WybOfU ogol. PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogélnego
3. POdStaWy Ochrony whasnosci W 15 |Zaliczenie| Nie/ Nie 1 --
intelektualnej
2. | Technologie informacyjne W 15 |Zaliczenie| Nie/ Nie 2 1,2
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CP 15 |Zaliczenie
3. | Jezyk obcy nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Tak/Tak | 1 1
(angielski, niemiecki)
4. | Ratownictwo medyczne CP 30 |Zaliczenie| Nie/ Nie 2 2
B. Przedmioty podstawowe
Jezyk urzedowy i pisma w w 15 | Zaliczenie :
administracji CP 15 | Zaliczenie Tak/Nie 2 12
6. | Podsta rawa cywilnego w 15 Egzamin Tak / Nie 4 -
' Wy P ywiineg S 30 |Zaliczenie
. ) W 15 Egzamin .
7. | Nauki o polityce S 30 |Zaliczenie Tak / Nie 4
8. | Najnowsza historia Polski w 15 Zal!czen!e Tak / Nie 2 --
S 15 |Zaliczenie
8. qustawy gkonomu i za;ad W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 9 B
zrdwnowazonego rozwoju S 15 | Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
Komunikacja publiczna i w 15 Egzamin
9. | tworzenie wizerunku w . . | Tak/Nie 3 1,8
administracji CP 15 | Zaliczenie
Praktyki
12.| Praktyka CP | 320 |Zzaliczenie| Tak/Tak | 8 8
Razem:| 31 | 15,2
Rok 11, semestr 11 (zimowy)
- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu Roc.izzfu L;(ézz?ﬁ zggzijia obowiazkowy -
zajec | ¢ / do wyboru ogol. |PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogdlnego
1, | Jezyk obcy nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Tak/Tak | 1 1
(angielski, niemiecki)
2. | Wychowanie fizyczne CP 30 |Zaliczenie| Nie/ Nie -- --
B. Przedmioty podstawowe
3. | Systemy ratownicze w Polsce W 15 Egzamin Tak / Nie 4 2,8
| oY y CP 30 |Zaliczenie ’
Zarzadzanie zasobami w 15 | Zaliczenie :
4| ludzkimi S | 15 |zaliczenie| '</Nie | 2 |~
5 Wspolczesne systemy W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 9 B
polityczne S 15 | Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
g. | Podstawy prawa W [ 15 | Egzamin | o Nie | 4 | -
administracyjnego S 30 | Zaliczenie
Techniki negocjacji i mediacji | W 15 Egzamin .
! w administracji CP 30 | Zaliczenie TAK/Nie 4 2.8
Instytucje i organy Unii W 15 Egzamin i
9 Europejskiej CP 30 | Zaliczenie Tak/Nie 4 2.8
Podstawy finansow W 15 | Zaliczenie .
10. publicznych S 15 |Zaliczenie| ¢/ Nie 2 B
10. w 15 |Zaliczenie| Tak/ Nie 2 --
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Etyka zawodowa
pracownikow administracji S 15 |Zaliczenie
publicznej
11, | Elementy prawa W | 15 |zaliczenie| Tak/Nie | 1 | -
migdzynarodowego
10. Historia i w_s_poiczesnosc w 15 Zal!czen!e Tak / Nie 5 B
administracji S 15 | Zaliczenie
Razem:| 28 94
Rok 11, semestr 1V (letni)
. Rodzaj | Liczba | Rodzaj Przedmiot | pynkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu zaieé | godzin | zaliczenia obowiazkowy -
ajec | g / do wyboru ogol. |PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogdlnego
1, | Jezyk obey nowozytny CP 30 | Egzamin | Tak/Tak | 2 2
(angielski, niemiecki)
2. | Wychowanie fizyczne CP 30 |Zaliczenie| Nie/ Nie -- --
B. Przedmioty kierunkowe
Elementy postgpowania W 15 Egzamin i
3. administracyjnego CP 30 | Zaliczenie Tak/Nie 4 2.8
Ochrona os6b, obiektow 1 W 15 Egzamin i
4 obszaréw CP 30 | Zaliczenie Tak/Nie 4 2.8
Metodologia badan w W 15 | Zaliczenie :
> naukach spolecznych CP 30 | Zaliczenie Tak/Nie 3 21
e . W 15 | Zaliczenie .
6. | Zamowienia publiczne Cp 30 | Zaliczenie Tak / Nie 3 2,1
7 Podstawy prawa W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 9 3
gospodarczego S 15 |Zaliczenie
8. Podsta}w prawa pracy i W 15 Zal!czen!e Tak / Nie 9 3
ubezpieczen S 15 |Zaliczenie
C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe
W 15 Egzamin
9. | Prawo karno-skarbowe cp 30 | Zaliczenie Tak / Tak 4 2,8
Praktyki
10.| Praktyka | CP | 320 |Zaliczenie| Tak/Tak | 8 8
Razem:| 32 | 22,6
Rok 111, semestr V (zimowy)
- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu R(::.IZ?J L(l)cazzting zgﬁgfeijia obowigzkowy/ -
zajec | ¢ do wyboru | 086k PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogdlnego
Podstawy przedsiebiorczosci i
1. | zasad prowadzenia CP 15 |Zaliczenie| Nie/ Nie 1 1
dziatalno$ci gospodarczej

B. Przedmioty kierunkowe
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Przygotowanie i zarzadzanie W 15 Egzamin . .
2. projektami CP 30 | Zaliczenie Nie / Nie 4 2.8
C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe
Podatki bezposrednie i W 15 Egzamin
3. posrednie CP 30 | Zaliczenie Tak/ Tak 4 2,8
n Kontrola podatkowa i W 15 Egzamin Tak / Tak 4 28
przestepstwa karno-skarbowe CP 30 | Zaliczenie
Organizacja i zadania W 15 Egzamin
5. | Krajowej Administracji . . | Tak/Tak 4 2,8
Skarbowej CP 30 |Zaliczenie
6. Rachunkowos¢ podatkowa 1 W 15 Zal!czen!e Tak / Tak 3 21
zarzadcza CP 30 | Zaliczenie
. - . W 15 |Zaliczenie
7. | Egzekucja administracyjna cp 15 | Zaliczenie Tak / Tak 2 1,2
. W 15 |Zaliczenie
8. | Clo i akcyza Cp 15 | Zaliczenie Tak / Tak 2 1,2
9. | Historia skarbowosci w 15 Zal!czen!e Tak / Tak 2 -
S 15 |Zaliczenie
: W 15 | Zaliczenie
10.| Wywiad gospodarczy cp 15 | Zaliczenie Tak / Tak 2 1,2
11.| Seminarium dyplomowe S 30 |Zaliczenie| Tak/Tak 2 --
Razem:| 30 | 17,9
Przedmioty dodatkowe (wybieralne nieobowiazkowe)
12. J‘?Zyk Obc.y nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Nie/Tak 1 1
(angielski, niemiecki)
Rok 111, semestr VI (letni)
L .| Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu Roc.izzfu Llszpa R;pdzaj_ obowigzkowy/ -
zaje¢ | godzin | zaliczenia do wyboru | 06l | PPDZ
C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe
1. | Podatki i optaty lokalne W > [ Rgamin b o Tak | 4 | 28
CP 30 | Zaliczenie
Audyt wewnetrzny, W 15 | Egzamin
2. | zewnetrzny i Srodkoéw - — Tak/Tak 4 2,8
Zarzadzanie W 15 | Zaliczenie .
3 bezpieczenstwem informacji CP 15 |Zaliczenie Tak/Nie 2 12
4. | Seminarium dyplomowe S 30 |Zaliczenie| Tak/Tak 2 --
5. | Praca dyplomowa P 150 |Zaliczenie| Tak/Tak 10 10
PraktykKi
6. | Praktyka CP | 320 |Zzaliczenie| Tak/Tak | 8 8
Razem:| 30 | 25,2
Przedmioty dodatkowe (wybieralne nieobowiazkowe)
1 J‘?Zyk Obc.y nowozytiy CP 30 |Zaliczenie 1 1
(angielski, niemiecki)
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HARMONO GRAM REALIZACJI PROGRAMU STUDIOW STACJONARNYCH PIERWSZEGO STOPNIA KIERUNEK ADMINISTRACJA SPECJALNOSC ADMINIS TRACJA CELNO-SKARBOWA

Liczba godzin tygodniowo wsemestrach
PRZEDMIOTY
1JFilozofia 1
2| Ergonomia ora ieczen i higiena prac 1 |
3[J¢zyk obey nowozytny (angielski, niemiccki) E 120] 30 30 30
4] Etykieta w zyciu 1 15
9 15] 15 15
6| Podstawy ochrony wlasno$ci 1 15
7| Technologie informacyjne 2) 15) 15 15
8[Ratownictwo medyczne 1 SQI 30| 30
2 60} 60} 30 30
Podsta ighiorczoéci i zasad pi 15
10]gospodarczej 1] 15] 15
0 0 0 0 00 00 00 0O0O0O0 OO0 0
11| Organizacja i W i 1 1] 30} 15| 15| 15|15
12| Podstawy wiedzy o panstwie i prawie 1) 1 45| 15 30] 15 30
rawoznawstwa 2 30 15 15) 15|15
14| Pedagogika spoleczna 2 30| 15 15| 15 15
15| Podstawy prawa karnego i prawa wykroczen [ | 15| 30 —1 15| 30
16]System polityczny RP 2 30 15 15 15 15
17]Jezyk urzedowy i pisma w administracji 2 30| 15 15] 15 15
18| Podstay rawa cywilnego 1] 1 45| 15 30) 30
19| Nauki o polityce 1] bl 45 15) 30] 30
20| Najnowsza historia Polski 2) 30) 15) 15) 15 15
21{Podstawy ekonomii i zasad zrownowazonego rozwoju 2| 30} 15| 14 15 15
22| Systemy ratownicze w Polsce 1] 1 45 15) 30 15 30f
23] dzanie zasobami ludzkimi 2| 30} 15 —I 15 15 15
24| Wspélczesne systemy polityczne 2 30 15 15 15 15
0 0 0 0 0 0 0 0 00 0 0 0 0
25| Nauka o administracji 2) 30) 15) 15, 15 15
26Podstawy symulacji sytuacji kryzysowych 1 LSI 1§| 5] |
27| Ochrona danych osobowych i informacii niejawnych 2) 30 15) lﬂ 15 15
28| Komunikacja publiczna i tworzenie wizerunku w administracji b " 30) 15) le 15
29| Podsta rawa administracyjnego 1] 1 45 15) 30] 15 30
30| Techniki negocjacii i mediacji w administracji bl " 45) 15) 30 15 30
31]Instytucie i organy Unii Europejskiej 1} 1 45§ 15 30 15 30
32| Podstawy finansow publicznych 2| 30} 15 15 15 15
33| Etyka zawodowa prac 0 inis i publicznej 2 30) 15| 15| 15 15
34 Elementy prawa migdzynarodowego 1 15| 15 15
35| Historia i 0 s¢ i i 2| 30} 15 15 15 15
36| Elementy postepowar i i | 15 30| 15 30
37| Ochrona 0sob, obiektow i obszarow 1) 1 45} 15 30} 15 30
38[M ia badan w naukach spolecznych 2 45§ 15 30} 15 30
39| Zamowienia publiczne 2| 45| 15 30} 15 30
40]Podstawy prawa gospodarczego 2) 30) 15) 15) 15 15
41|Podstawy prawa pracy i ubezpicczeri 2 30| 15 | 15 15 15
42| Przygotowanie i zarzadzanie projektami 1) 1 45| 15 30} 15 30
0 0 000 0O 00 00 0O 0 0 0 0
43| Prawo kamno-skarbowe 1 1 45| 15 30} 15 30
44fPodatki § ie i posrednie 1) 1 45| 15 30} 15 30
45|Kontrola podatkowa i karno-skarbowe 1 1 45) 15| 30} 15 30
izacja i i 1) 1 45} 15 30} 15 30
47| Rachunkowo$¢ podatkowa i zarzadcza 2 45| 30} 15 30
48| Egzekucja administracyjna 2) 30 15 15 15)
49| Clo i akcyza 2| 30} 15} 15 1j
50| Historia skarbowosci 2| 30} 15] 15 15
51|Wywiad gospodarc: 2} 30 15[ 15 15
52| Podatki i oplaty lokalne 1 1] 45) 30} 15 30
53| Audyt wewnetrzny, zewngtrzny i $rodkéw unijnych 1) 1 30} 15 30
54§ dzani i i informacji 2| 15| 15 15
55| Seminarium dyplomowe 2) 60f 30
56| Praca dyplomowa 1] | 150) 150)
RAZEM:| 20| 85| 2160 750[ 60} 795[ 405| 150] 195| 60| 45{105| 120] Of 105| 90] 150] Of 150{105105] 0] 210] 30| 135| O] 210] 45| 45| 0] 75| 30] 150]
Praktyki: Liczba godzin w semestrze 405 315 405 345 390 300
sem |1 - 2 miesiace ok. 8 tyg. (320 godz)) Egzaminow 3 3 4 4 4 2
sem V- 2 miesiace ok. 8 tyg. (320 godz.) cba 7 19 14 7 Y] 16 6
sem VI - 2 miesiace ok. 8 tyg. (320 godz.) Y
Przedmioty wybieralne ( w ramach programu s tudiéw): Przedmioty - praktyczne przygotowanie do zawodu Przedmioty dodatkowe, wybieralne, w| cp Pkt
1 Jezyk obey 5 pkt ECTS h sem| -2 pkt ECTS nieobowiazkowe: ECTS
2 Przedmioty specjalizacyjne 41 pkt ECTS semll - 15,2 pkt ECTS Jezyk obey nowozytny (angielski/niemiecki/ czeski) 60 2
3 Praca dyplomowa 10 pkt ECTS semlll - 9,4 pkt ECTS - semViVl
4 Praktyka 24 pkt ECTS semIV-22,6 pkt ECTS
Razem: 80 pkt ECTS tj. 44,4% wszystkich pkt ECTS semV-17,9 pkt ECTS

sem VI - 24,8 pkt ECTS
Razem: 91,9 pkt ECTS
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b) Studia niestacjonarne

Specjalnos¢ ,,Administracja publiczna”
Rok akademicki 2022/2023

Rok I, semestr | (zimowy)

- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu Roo.lzzfu LI((:th?a Fi.odzaj_ obowiazkowy/ -
zaje¢ | godzin | zaliczenia | ™ | wybory | 026l | PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogdélnego
1. | Filozofia W 18 | Zaliczenie| Nie/ Nie 2 --
2. | Ergonomia oraz
bezpieczenstwo i higiena W 9 Zaliczenie| Nie/ Nie 1 --
pracy
3. | Jezyk obcy nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Tak/Tak | 1 1
(angielski, niemiecki)
4. | Etykieta w zyciu publicznym w 9 Zaliczenie | Nie/ Nie 1 --
5 Pod_stawy_ psychologii i wW 9 Zal!czen!e Nie / Nie 5 B
socjologii S 9 Zaliczenie
B. Przedmioty podstawowe
6. Orgz}n}zaqaul zarzadzanie w W 9 Eg_Zamlr_l Tak / Nie 3 B
administracji C 9 Zaliczenie
7 Pods‘gawy wiedzy o panstwiei | W 9 Eg_ZamIr_l Tak / Nie 4 B
prawie S 18 | Zaliczenie
8. | Podstawy prawoznawstwa W 4 Zaliczenie Tak / Nie 2 -
' yPp C 9 |Zaliczenie
9. | Pedagogika spoteczna W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 2 --
S 9 Zaliczenie
10. Podstawy prawa ,karnego i W 9 Eg_zamlr_l Tak / Nie 4 3
prawa wykroczen C 9 Zaliczenie
11. | System polityczny RP w 9 Zal!czen!e Tak / Nie 2 -
S 9 Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
12. | Nauka o administracji w 9 Zal!czen!e Tak / Nie 2 -
S 9 Zaliczenie
13 Podstawy symulacji sytuacji CP 15 Zaliczenie| Tak/ Nie 1 1
kryzysowych
13 _Ochrona _qan_ygh osobowychi | W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 5 B
informacji niejawnych S 9 Zaliczenie
Razem:| 29 2
Rok I, semestr 11 (letni)
- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu RZOO.IZ?J L:azz?ﬁ zz?l?c%ijia obowigzkowy -
ajec | g / do Wyboru ogol. PPDZ

A. Przedmioty ksztalcenia ogélnego
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1. | Podstawy ochrony whasnosei |, 9 |Zaliczenie| Nie/Nie | 1 | --
intelektualnej
. . W 9 Zaliczenie . .
2. | Technologie informacyjne cp 9 Zaliczenie Nie / Nie 2 1,2
3. | Jezyk obcy nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Tak/Tak | 1 1
(angielski, niemiecki)
4. | Ratownictwo medyczne CP 18 |Zaliczenie| Nie/ Nie 2 2
B. Przedmioty podstawowe
5 J@zy_k przqd_(_)wy 1 pisma w W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 9 12
administracji CP 9 |Zaliczenie
. W 9 Egzamin )
6. | Podstawy prawa cywilnego S 18 |Zaliczenie Tak / Nie 4 -
. . W 9 Egzamin .
7. | Nauki o polityce S 18 | Zaliczenie Tak / Nie 4
8. | Najnowsza historia Polski w 9 Zal!czen!e Tak / Nie 2 --
S 9 |Zaliczenie
9. qustavw gkonomu i zagad W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 9 3
Zrdwnowazonego rozwoju S 9 Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
Komunikacja publiczna i W 9 Egzamin
10. | tworzenie wizerunku w i . | Tak/Nie 3 1,8
administragji CP 9 Zaliczenie
Praktyki
11. | Praktyka CP | 320 |Zzaliczenie| Tak/Tak | 8 8
Razem:| 31 | 152
Rok 11, semestr 111 (zimowy)
L . Rodzaj | Liczba | Rodzaj Przedmiot | punkty ECTS
p. Nazwa przedmiotu . . dzi li . | obowigzkowy i
zaje¢ | godzin | zaliczenia | - 4 wyboru ogol. |PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogdlnego
1. J‘?Zyk Obc.y nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Tak/Tak 1 1
(angielski, niemiecki)
B. Przedmioty podstawowe
. W 9 Egzamin .
2. | Systemy ratownicze w Polsce Cp 18 | Zaliczenie Tak / Nie 4 2,8
Zarzadzanie zasobami W 9 Zaliczenie i
3| Judzkimi S | 9 |zaliczenie] '</Nie | 2 | -~
4 Wspolczesne systemy W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 9 B
polityczne S 9 |Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
g, | Podstawy prawa W | 9 [Egzamin| L iNie | 4 | -
administracyjnego S 18 |Zaliczenie
Techniki negocjacji i mediacji | W 9 Egzamin .
6. w administracji CP 18 | Zaliczenie TAK/Nie 4 2.8
Instytucje i organy Unii W 9 Egzamin .
7 Europejskiej CP 18 |Zaliczenie Tak/Nie 4 2,8
8. W 9 Zaliczenie| Tak/ Nie 2 --
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Pods_tawy finansow S 9 Zaliczenie
publicznych
Etyka zawodowa W 9 |Zaliczenie _
8. | pracownikoéw administracji ) ) Tak / Nie 2 -
publicznej S 9 | Zaliczenie
10. E[ementy prawa w 9 |Zaliczenie| Tak/ Nie 1 --
migdzynarodowego
11 HIStQF!a i w_s_polczesnosc W 9 ZaI!Czen!e Tak / Nie 5 B
administracji S 9 |Zzaliczenie
Razem:| 28 94
Rok 11, semestr 1V (letni)
: Rodzaj | Liczba | Rodzaj Przedmiot | punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu . . dzi l ._ | obowigzkowy i
zaje¢ | godzin | zaliczenia | */ 4~ wyboru | 0g6l. | PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogélnego
1. J‘?Zyk Ob(.:y nowozytny CP 30 Egzamin | Tak/ Tak 2 2
(angielski, niemiecki)
B. Przedmioty kierunkowe
Elementy post¢gpowania W 9 Egzamin i
2 administracyjnego CP 18 |Zaliczenie Tak/Nie 4 2,8
Ochrona os6b, obiektow i W 9 Egzamin i
3 obszarow CP 18 |Zaliczenie Tak/Nie 4 2.8
Metodologia badan w W 9 |Zaliczenie :
4 naukach spolecznych CP 18 |Zaliczenie Tak/Nie 3 2.1
e . W 9 | Zaliczenie .
5. | Zaméwienia publiczne Cp 18 | Zaliczenie Tak / Nie 3 2,1
6. Podstawy prawa W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 9 B
gospodarczego S 9 | Zaliczenie
7 Podsta}w prawa pracy i w 9 Zal!czen!e Tak / Nie 5 B
ubezpieczen S 9 | Zaliczenie
C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe
Struktura i zadania W 9 Egzamin
8. administracji rzadowej CP 18 |Zaliczenie Tak/Tak 4 2.8
Praktyki
9. | Praktyka | CP | 320 |Zaliczenie| Tak/Tak | 8 8
Razem:| 32 | 22,6
Rok 111, semestr V (zimowy)
- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu Rc;qlzz,;u Lé((::lzz?r? zz?l?cgzijia obowigzkowy/ -
zajec | ¢ do wyboru | 026k PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogdolnego
Podstawy przedsiebiorczosci i
1. | zasad prowadzenia CP 9 Zaliczenie| Nie/ Nie 1 1
dziatalno$ci gospodarczej

B. Przedmioty kierunkowe
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Przygotowanie i zarzadzanie W 9 Egzamin . .
2. projektami CP 9 Zaliczenie Nie / Nie 4 2.8
C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe
: w 9 Egzamin
3. | Zarzadzanie kryzysowe cp 18 | Zaliczenie Tak / Tak 4 2,8
4 Postf-;p_owanl_e sagdowo- W 9 Egzamin Tak / Tak 4 28
administracyjne CP 9 |Zaliczenie
: W 9 Egzamin
5. | Publiczne prawo gospodarcze cp 9 | Zaliczenie Tak / Tak 4 2,8
- ' i W 9 i i
6. Prawno organizacyjne Zal!czen!e Tak / Tak 3 21
podstawy ochrony §rodowiska | CP 9 Zaliczenie
, . W 9 |Zaliczenie
7. | Spoleczenstwo obywatelskie cp 9 Zaliczenie Tak / Tak 2 1,2
Kultura organizacyjna w W 9 | Zaliczenie
8. administracji publicznej CP 9 | Zaliczenie Tak/Tak 2 12
9 Zagr_oz_ema _1§0rupcy_]new W 9 Zal!czen!e Tak / Tak 9 .
administracji S 9 |Zaliczenie
Zasady dziatania i : :
(2)1:‘;d };wzalsizlilvasl stemie W 9 Zaliczenie
10.| POS*PO Y Tak/Tak | 2 | 1,2
sagdownictwa powszechnego cp 9 Zali .
w sprawach cywilnych aliczenie
11.| Seminarium dyplomowe S 18 |Zaliczenie| Tak/Tak 2 --
Razem:| 30 | 179
Przedmioty dodatkowe (wybieralne nieobowiazkowe)
12, Jezyk obcy nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Nie/Tak | 1 1
(angielski, niemiecki)
Rok 111, semestr VI (letni)
- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu ROO.IZ?J L'szpa F\;pdzaj_ obowiazkowy/ -
zaje¢ | godzin | zaliczenia | wybory | g6l | PPDZ
C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe
Ustroj samorzadu W 9 Egzamin
1 terytorialnego w Polsce CP 18 |Zaliczenie Tak /Tak 4 2.8
5 System ubezpieczen W 9 Eg_zamlr_1 Tak / Tak 4 28
spotecznych CP 18 |[Zaliczenie
3. | pracownikow administracji : — Tak/ Nie 2 1,2
publicznej CP 9 |Zaliczenie
4. | Seminarium dyplomowe S 18 |Zaliczenie| Tak/ Tak 2 --
5. | Praca dyplomowa P 90 |Zaliczenie| Tak/Tak 10 10
Praktyki
6. | Praktyka | CP | 320 |Zaliczenie| Tak/Tak | 8 8
Razem:| 30 | 25,2
Przedmioty dodatkowe (wybieralne nieobowiazkowe)
1 [ Jezyk obcy nowozytny | cP | 30 [Zzaliczenie] 1 ] 1
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|| (angielski, niemiecki)

HARMONO GRAM REALIZACJI PROGRAMU STUDIOW NIESTACJONARNYCH PIERWSZEGO STOPNIA KIERUNEK ADMINISTRACJA SPECJALNOSC ADMINISTRACJA PUBLICZNA

PRZEDMIOTY

Al

Liczba godzin tygodniowo wsemestrach

| \

1)Filozofia 1]
2| Ergonomia ora i higiena pracy 1 |
3[J¢zyk obey nowozytny (angielski, niemiecki) 1| 3 120 120] 30 30 30
4] Etykieta w Zyciu 1 9| 9) 9
2| 18] 9) 9| 9 9
6| Podstawy ochrony wiasnosci 1} —QI 9 9
7| Technologie informacyjne 2) 18] 9| 9| 9 9
8| Ratownictwo medyczne 1 18] @I 18
stawy izasad p B
10fgospodarczej 1] 9) 9]
0 0 0 0 00 00 00 0O0O0O0 OO0 0
11fC izacja i ie W 1) 1 18] 9) 9) 919
12| Podstawy wiedzy o panstwie i prawic [ 27 9 18] 9 18
rawoznawstwa 2) 18] 9| 9] 919
14| Pedagogika spoleczna 2 18] 9) 9| 9 9
15| Podstawy prawa kamego i prawa wykroczer i 1 18 9| 9| 99
16| System polityczny RP 2) 18] 9| 9 9 9
17| Jezyk urzedowy i pisma w admini 2! 18] 9 9 9 9
18] i 1 1 27| 9) 18 18
1 9 Ej
2| 9)
2| 9)
1 9)
2| 9)
2 9)
2]
1
2 9)
1 9)
1 9)
1 9)
1 9)
2| 9)
2| 4 9)
1 9)
35 Historia i wspolezesnosé 2 1 9 9 9
36| Elementy postepowania administracyjnego | 21 9 18| 9 18
37| Ochrona 0s56b, obicktow i obszarow 1) 1 27} 9 18] £ 18
38[» dol badan w naukach spolecznych 2| 27} 9) 18] 9 18
39| Zamowienia publiczne 2| 27} 9) 18 9 18
40| Podstay rawa gospodarczego 2) 18] 9| 9 9 9
41[Podstawy prawa pracy i 2| 18] 9 | 9| 9 9
42| Przygotowanie i zarzadzanie projektami 1] 1 27| 9) 18] 9 18
0 00 00 00 00 00 0O 0 0 0 0
43| Struktura i zadania rzadowej 1) 1 27} 9) 18 9 18
44) e 1 1] 27} 9) 18] 9 18
45| Postgpowanie sagdowo-administracyjne 1) 1 27} 9) 18 8l 18
46|Publiczne prawo gospodarcze 1) 1 27} 9) 18] 8] 18
i podstawy ochrony srodowiska 2 21 9 18 9 18
2 18] 9) 9) 9 9|
2| 18] 9 9 9 9
2| 18] 9) 9| 9 9
2| 18] 9) 9| 9 9
terytorialnego w Polsce 1) 1 27} 9) 18 9 18
53| System ubezpicczen spolecznych 1) 1 27} 9 1j 9 18
54 Prawa i obowigzki pracownikow administracji publicznej 2 18} 9 9| 9 9
55| Seminarium dyplomowe 2) 36) 36, 18 18
56| Praca dyplomowa 1 3 90| 90)
RAZEM:| 20| 83 1305 450 27| 495 243] 90| 117| 27) 45| 63] 72| 0] 75| 54/ 90] 0] 84] 63| 63| O] 120 18| 81) O] 126] 27) 27| Of 45| 18] 90|
Praktyki: 252 201 237 201 234 180
sem Il - 2 miesiace ok. 8tyg. (320 godz.) 3 3 4 4 4 2
sem IV - 2 miesiace ok. 8 tyg. (320 godz.) 19 14 16 11 16 6
sem VI - 2 miesiace ok. 8tyg. (320 godz)) Y
Przedmioty wybieralne ( wramach programu studiow): Przedmioty - praktyczne przygotowanie do zawodu Przedmioty dodatkowe, wybieralne, w| cp Pkt
1 Jezyk obcy 5 pkt ECTS | sem| -2 pkt ECTS nieobowiazkowe: ECTS
2 Przedmioty specjalizacyjne 41 pkt ECTS sem |l - 15,2 pkt ECTS Jezyk obey nowozytny (angielski/niemiecki/ czeski) 60 2
3 Praca dyplomowa 10 pkt ECTS semlll - 9,4 pkt ECTS - _semViVi

4 Praktyka 24 pkt ECTS
Razem: 80 pkt ECTS tj. 44,4% wszystkich pkt ECTS

sem IV - 22,6 pkt ECTS
semV- 17,9 pkt ECTS

sem V1 - 24,8 pkt ECTS
Razem: 91,9 pkt ECTS
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Specjalnos¢ ,,Polityka spoleczna”
Rok akademicki 2022/2023

Rok I, semestr | (zimowy)

- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu Roo.lzzfu LI((:th?a Fi.odzaj_ obowiazkowy/ -
zaje¢ | godzin | zaliczenia | ™ | wybory | 026l | PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogélnego
1. | Filozofia wW 18 | Zaliczenie| Nie/ Nie 2 --
2. | Ergonomia oraz
bezpieczenstwo i higiena wW 9 Zaliczenie| Nie/ Nie 1 --
pracy
3. | Jezyk obcy nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Tak/Tak | 1 1
(angielski, niemiecki)
4. | Etykieta w zyciu publicznym w 9 Zaliczenie | Nie/ Nie 1 --
5 Pod_stawy_ psychologii i wW 9 Zal!czen!e Nie / Nie 5 B
socjologii S 9 Zaliczenie
B. Przedmioty podstawowe
6. Orgz}n}zaqaul zarzadzanie w W 9 Eg_Zamlr_l Tak / Nie 3 B
administracji C 9 Zaliczenie
7 Pods’gawy wiedzy o panstwiei | W 9 Eg_ZamIr_l Tak / Nie 4 B
prawie S 18 | Zaliczenie
wW 9 Zaliczenie i
8. | Podstawy prawoznawstwa C 9 Zaliczenie Tak / Nie 2 -
9. | Pedagogika spoteczna W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 2 --
S 9 Zaliczenie
10. Podstawy prawa,karnego [ W 9 Eg_zamlr_l Tak / Nie 4 3
prawa wykroczen C 9 Zaliczenie
11. | System polityczny RP w 9 Zal!czen!e Tak / Nie 2 -
S 9 Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
12. | Nauka o administracji w 9 Zal!czen!e Tak / Nie 2 -
S 9 Zaliczenie
13 Podstawy symulacji sytuacji CP 15 |Zaliczenie| Tak/ Nie 1 1
kryzysowych
13 _Ochrona _qan_ygh osobowychi | W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 5 B
informacji niejawnych S 9 Zaliczenie
Razem:| 29 2
Rok I, semestr 11 (letni)
- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu RZOO.IZ?J L:azz?ﬁ zz?l?c%ijia obowigzkowy -
ajec | g / do Wyboru ogol. PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogdélnego
1. POdStaWy Ochrony whasnosci W 9 |Zaliczenie| Nie/ Nie 1 --
intelektualnej
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. . W 9 Zaliczenie . .
2. | Technologie informacyjne cp 9 Zaliczenie Nie / Nie 2 1,2
3. | Jezyk obey nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Tak/Tak | 1 1
(angielski, niemiecki)
4. | Ratownictwo medyczne CP 18 |Zaliczenie| Nie/ Nie 2 2
B. Przedmioty podstawowe
5 J@zy_k przqd_(_)wy 1 pisma w W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 9 12
administracji CP 9 |Zaliczenie
. W 9 Egzamin )
6. | Podstawy prawa cywilnego S 18 |Zaliczenie Tak / Nie 4 -
. . W 9 Egzamin )
7. | Nauki o polityce S 18 |Zaliczenie Tak / Nie 4
8. | Najnowsza historia Polski w 9 Zal!czen!e Tak / Nie 2 --
S 9 |Zaliczenie
9. qustavw gkonomu i zagad W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 9 3
Zrdwnowazonego rozwoju S 9 Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
Komunikacja publiczna i w 9 Egzamin
10. | tworzenie wizerunku w . . Tak / Nie 3 1,8
administracji CP 9 Zaliczenie
Praktyki
11. | Praktyka | CP | 320 |Zaliczenie| Tak/Tak | 8 8
Razem:| 31 | 152
Rok 11, semestr 111 (zimowy)
L . Rodzaj | Liczba | Rodzaj Przedmiot | punkty ECTS
p. Nazwa przedmiotu " dzi liczenia | °POWiazkowy -
zaje¢ | godzin | zaliczenia | */ 4 wyboru | 0gél. |PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogolnego
1. J‘?Zyk Obc.y nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Tak/Tak 1 1
(angielski, niemiecki)
B. Przedmioty podstawowe
. W 9 Egzamin .
2. | Systemy ratownicze w Polsce Cp 18 | Zaliczenie Tak / Nie 4 2,8
Zarzadzanie zasobami w 9 |Zaliczenie :
3| Judzkimi S | 9 |zaliczenie| '</Nie | 2 | -
4 Wspolczesne systemy W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 9 B
polityczne S 9 |Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
g, | Podstawy prawa W | 9 [|Egzamin| L iNie | 4 | -
administracyjnego S 18 |Zaliczenie
Techniki negocjacji i mediacji | W 9 Egzamin .
6. w administracji CP 18 | Zaliczenie TAK/Nie 4 2.8
Instytucje i organy Unii W 9 Egzamin i
! Europejskiej CP 18 |Zaliczenie Tak/Nie 4 2.8
8. Pods_tawy finansow W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 5 B
publicznych S 9 | Zaliczenie
8. w 9 |Zaliczenie| Tak/ Nie 2 --
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Etyka zawodowa
pracownikow administracji S 9 |Zaliczenie
publicznej
10. E[ementy prawa w 9 |Zaliczenie| Tak/ Nie 1 --
migdzynarodowego
11 Hlstgr}a1w_s_poiczesnosc w 9 ZaI!Czen!e Tak / Nie 5 B
administracji S 9 |Zzaliczenie
Razem:| 28 94
Rok 11, semestr 1V (letni)
L . Rodzaj | Liczba | Rodzaj Przedmiot | punkty ECTS
p. Nazwa przedmiotu . d4zi liczenia | °POWiazkowy -
zaje¢ | godzin | zaliczenia | */ 4 wyboru | 0gél. |PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogélnego
1. J‘?Zyk Ob(.:y nowozytny CP 30 Egzamin | Tak/ Tak 2 2
(angielski, niemiecki)
B. Przedmioty kierunkowe
Elementy postgpowania W 9 Egzamin i
2 administracyjnego CP 18 | Zaliczenie Tak/Nie 4 2,8
Ochrona 0s6b, obiektow i W 9 Egzamin .
3. obszarow CP 18 | Zaliczenie Tak/Nie 4 2,8
Metodologia badan w w 9 |Zaliczenie :
4 naukach spolecznych CP 18 |Zaliczenie Tak/Nie 3 2.1
e . W 9 | Zaliczenie .
5. | Zaméwienia publiczne Cp 18 | Zaliczenie Tak / Nie 3 2,1
6. Podstawy prawa W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 9 3
gospodarczego S 9 | Zaliczenie
7 Podsta}w prawa pracy i W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 9 3
ubezpieczen S 9 | Zaliczenie
C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe
. . W 9 Egzamin
8. | Psychopedagogika rodziny cp 18 |Zaliczenie Tak / Tak 4 2,8
Praktyki
9. | Praktyka | CP | 320 |Zaliczenie| Tak/Tak | 8 8
Razem:| 32 | 22,6
Rok 111, semestr V (zimowy)
. . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu ROC.IZ?J L(l)(azztinrz: zz:\;ﬁgz?\]ia obowigzkowy/ -
zajec | 9 do wyboru | 0g60. |PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogdlnego
Podstawy przedsiebiorczosci i
1. | zasad prowadzenia CP 9 Zaliczenie| Nie/ Nie 1 1
dziatalno$ci gospodarczej
B. Przedmioty Kierunkowe
Przygotowanie i zarzadzanie W 9 Egzamin . .
projektami CP 9 Zaliczenie Nie / Nie 4 2.8
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C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe

3 Podsta\{vy prawa rodzinnego i W 9 Eg_zamlr_1 Tak / Tak 4 28
opiekunczego CP 18 | Zaliczenie
n Insty‘;uqe pomocy spolecznej W 9 Eg.zamlr.l Tak / Tak 4 28
w Polsce CP 9 |Zaliczenie
5 Prawne uwarunkpwanla W 9 Eg_zamlr_1 Tak / Tak 4 28
pieczy zastepczej CP 9 Zaliczenie
Konflikty i negocjacje w w 9 |Zaliczenie
6. | instytucjach pomocy CP 9 . .| Tak/Tak 3 2,1
spolecznej Zaliczenie
7 Wprowad;enle do polityki w 9 Zal!czen!e Tak / Tak 5 12
spotecznej CP 9 | Zaliczenie
Kultura organizacyjna w W 9 Zaliczenie
8. |nstytuc1a9h pomocy cp 9 | zaliczenie Tak / Tak 2 1,2
spolecznej
: , w 9 |Zaliczenie
9. | Bezpieczenstwo spoteczne S 9 | Zaliczenie Tak / Tak 2 ---
Prawa i obowiazki . .
10.| pracownikéw pomocy o Zaliczenie Tak / Tak 2 1,2
spoteczne;j CP 9 | Zaliczenie
11.| Seminarium dyplomowe S 18 |Zaliczenie| Tak/Tak 2 --
Razem:| 30 | 17,9
Przedmioty dodatkowe (wybieralne nieobowiazkowe)
12. J‘?Zyk Obc.y nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Nie/Tak 1 1
(angielski, niemiecki)
Rok 111, semestr VI (letni)
- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu ROO.IZ?J L'szpa F\;pdzaj_ obowigzkowy/ -
zaje¢ | godzin | zaliczenia | wybory | g6l | PPDZ
C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe
Readaptacja spoteczna wW 9 Egzamin
1. | dorostych w systemie pomocy ) — Tak/Tak 4 2,8
spolecznej CP 18 | Zaliczenie
5 Radzgnle sobie ze stresem i w 9 Eg_zamlr_l Tak / Tak 4 28
agresja CP 18 | Zaliczenie
Organizacje pozarzadowe w W 9 |Zaliczenie .
3. systemie pomocy spoteczne;j CP 9 Zaliczenie Tak/Nie 2 12
4. | Seminarium dyplomowe S 18 |Zaliczenie| Tak/Tak 2 --
5. | Praca dyplomowa P 90 |Zaliczenie| Tak/Tak 10 10
PraktykKi
6. | Praktyka CP | 320 |Zzaliczenie| Tak/Tak | 8 8
Razem:| 30 | 25,2
Przedmioty dodatkowe (wybieralne nieobowiazkowe)
1 | Jezyk obey nowozytny CP 30 |Zaliczenie 1 1
(angielski, niemiecki)
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HARMONO GRAM REALIZACJI PROGRAMU STUDIOW NIESTACJONARNYCH PIERWSZEGO STOPNIA KIERUNEK ADMINISTRACJA SPECJALNOSC POLITYKA SPOLECZNA

PRZEDMIOTY

A

Liczba godzin tygodniowo wsemestrach

| \

1
2| Ergonomia oraz bezpi i higicna pracy 1 |
K obey nowozytny (angielski, niemiecki) 3 120] 30 30 30
4] Etykieta w zyciu publicznym 1] 9 9
2| 9) 9| 9
1 9)
2| 9) 9) 9
1 1§| 18
y Sciizasad p
10f{gospodarczej 1] 9]
0 0 0 0 00 00
11 Organizacja i zarzgdzanie w administracji 1 9) 9) 919
12| Podstawy wiedzy o pastwie i prawie 1] 9 18] 9
13|Podstay rawoznawstwa 2) 9| 9| 919
14]P spoleczna 2| 9) 9| 9
kroczei 1 9) 9
2 9) 9
2| 9)
1 9)
1 9)
2| 9)
2| 9)
1 9)
2| 9)
2 9)
2|
1
2| 9)
1 9)
1 9) &
1 9) 9
1 9) 9
32|Podstawy finansow publicznych 2] 9 9) 9 9
33| Etyka zawodowa p ko inistracji publicznej 2 9 9 9 9
34| Elementy prawa miedzynarodowego. 1} 9 9
35| Historia i 0 §¢ 2| 9) 9| 9 9
36| Elementy postepowania administracyjnego 1 9 18| 9 18
37| Ochrona 0s56b, obicktow i obszarow 1 9 18] £ 18
38[» dologia badan w naukach spolecznych 2| 9) 18] 9 18
39| Zamowienia publiczne 2| 9) 18 9 18
40| Podstay rawa gospodarczego 2) 9| 9 9 9
41[Podstawy prawa pracy i 2| 9 | 9| 9 9
42| Przygotowanie i zarzadzanie projektami 1 9) 18] 9]
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
43|Psychopedagogika rodzin bl " 9| 18] 9 18
44]Podstawy prawa i i 1 9 18 9
45| Instytucje pomocy jw Polsce | 9 1| 9
46| Prawne uwarunkowania pieczy zastepezej [ 9 18 9
47|Konflikty i jacje w instytucjach pomocy 2 9 18 9
48[ W ki spolecznej 2 9) 9) 9
49|Kultura organizacyjna w instytucjach pomoc 2 9 9 9
50) spoleczne 2 9 9 9
51| Prawa i obowiazki pracownikéw pomocy 2! 9 9 9
ja spoleczna doroslych w systemie pomocy spolecznej 1 9 18
53|Radzenie sobie ze stresemi agresja 1 9) 1j
izacje pozarzadowe w systemic pomocy spolecznej 2! 9 9
55| Seminarium dyplomowe 2) 36
56| Praca dyplomowa 1] —i 90}

RAZEM:|

Praktyki:

sem |l - 2 miesiace ok. 8 tyg. (320 godz.)
sem IV - 2 miesiace ok. 8tyg. (320 godz.)
sem VI - 2 miesiace ok. 8 tyg. (320 godz.)

Przedmioty wybieralne ( w ramach programu studiow):
1 Jezyk obcy 5 pkt ECTS
2 Przedmioty specjalizacyjne 41 pkt ECTS
3 Praca dyplomowa 10 pkt ECTS
4 Praktyka 24 pkt ECTS
Razem: 80 pkt ECTS tj. 44,4% wszystkich pkt ECTS

450) 27| 495| 243] 90| 117] 27] 45]

O 75/ 54| 90] o 84] 63f 63| 0] 120] 18] 81|

Liczba godzin w semestrze 252 201 237 201
Liczba Egzaminow 3 3 4 4
Zaliczen 19 14 16 11

Przedmioty - praktyczne przygotowanie do zawodu

sem1-2 pkt ECTS

semll - 15,2 pkt ECTS

sem Il - 9,4 pkt ECTS

semIV-22,6 pkt ECTS

semV- 17,9 pkt ECTS

semVI - 24,8 pkt ECTS

Razem: 91,9 pkt ECTS
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Przedmioty dodatkowe, wybieralne,
nieobowiazkowe:

Jezyk obcy nowozytny (angielski/niemiecki/ czeski)
- _semViVi




Specjalnos¢ ,,Administracja celno-skarbowa”
Rok akademicki 2022/2023

Rok I, semestr | (zimowy)

- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu Roo.lzzfu LI((:th?a Fi.odzaj_ obowiazkowy/ -
zaje¢ | godzin | zaliczenia | ™ | wybory | 026l | PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogdélnego
1. | Filozofia wW 18 | Zaliczenie| Nie/ Nie 2 --
2. | Ergonomia oraz
bezpieczenstwo i higiena wW 9 Zaliczenie| Nie/ Nie 1 --
pracy
3. | Jezyk obcy nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Tak/Tak | 1 1
(angielski, niemiecki)
4. | Etykieta w zyciu publicznym w 9 Zaliczenie | Nie/ Nie 1 --
5 Pod_stawy_ psychologii i wW 9 Zal!czen!e Nie / Nie 5 B
socjologii S 9 Zaliczenie
B. Przedmioty podstawowe
6. Orgz}n}zaqaul zarzadzanie w W 9 Eg_Zamlr_l Tak / Nie 3 B
administracji C 9 Zaliczenie
7 Pods‘gawy wiedzy o panstwiei | W 9 Eg_ZamIr_l Tak / Nie 4 B
prawie S 18 | Zaliczenie
wW 9 Zaliczenie i
8. | Podstawy prawoznawstwa C 9 Zaliczenie Tak / Nie 2 -
9. | Pedagogika spoteczna W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 2 --
S 9 Zaliczenie
10. Podstawy prawa,karnego i W 9 Eg_zamlr_l Tak / Nie 4 3
prawa wykroczen C 9 Zaliczenie
11. | System polityczny RP w 9 Zal!czen!e Tak / Nie 2 -
S 9 Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
12. | Nauka o administracji W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 2 --
S 9 Zaliczenie
13 Podstawy symulacji sytuacji CP 15 |Zaliczenie| Tak/ Nie 1 1
kryzysowych
13 _Ochrona _qan_ygh osobowychi | W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 5 B
informacji niejawnych S 9 Zaliczenie
Razem:| 29 2
Rok I, semestr 11 (letni)
- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu RZOO.IZ?J L:azz?ﬁ zz?l?c%ijia obowigzkowy -
ajec | g / do Wyboru ogol. PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogdélnego
1. POdStaWy Ochrony whasnosci W 9 |Zaliczenie| Nie/ Nie 1 --
intelektualnej
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. . W 9 Zaliczenie . .
2. | Technologie informacyjne cp 9 Zaliczenie Nie / Nie 2 1,2
3. | Jezyk obey nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Tak/Tak | 1 1
(angielski, niemiecki)
4. | Ratownictwo medyczne CP 18 |Zaliczenie| Nie/ Nie 2 2
B. Przedmioty podstawowe
5 J@zy_k przqd_(_)wy 1 pisma w W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 9 12
administracji CP 9 |Zaliczenie
. W 9 Egzamin )
6. | Podstawy prawa cywilnego S 18 |Zaliczenie Tak / Nie 4 -
. . W 9 Egzamin )
7. | Nauki o polityce S 18 |Zaliczenie Tak / Nie 4
8. | Najnowsza historia Polski w 9 Zal!czen!e Tak / Nie 2 --
S 9 |Zaliczenie
9. qustavw gkonomu i zagad W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 9 3
Zrdwnowazonego rozwoju S 9 Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
Komunikacja publiczna i w 9 Egzamin
10. | tworzenie wizerunku w . . Tak / Nie 3 1,8
administracji CP 9 Zaliczenie
Praktyki
11. | Praktyka | CP | 320 |Zaliczenie| Tak/Tak | 8 8
Razem:| 31 | 152
Rok 11, semestr 111 (zimowy)
L . Rodzaj | Liczba | Rodzaj Przedmiot | punkty ECTS
p. Nazwa przedmiotu " dzi liczenia | °POWiazkowy -
zaje¢ | godzin | zaliczenia | */ 4 wyboru | 0gél. |PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogolnego
1. J‘?Zyk Obc.y nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Tak/Tak 1 1
(angielski, niemiecki)
B. Przedmioty podstawowe
. W 9 Egzamin .
2. | Systemy ratownicze w Polsce Cp 18 | Zaliczenie Tak / Nie 4 2,8
Zarzadzanie zasobami w 9 |Zaliczenie :
3| Judzkimi S | 9 |zaliczenie| '</Nie | 2 | -
4 Wspolczesne systemy W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 9 B
polityczne S 9 |Zaliczenie
C. Przedmioty kierunkowe
g, | Podstawy prawa W | 9 [|Egzamin| L iNie | 4 | -
administracyjnego S 18 |Zaliczenie
Techniki negocjacji i mediacji | W 9 Egzamin .
6. w administracji CP 18 | Zaliczenie TAK/Nie 4 2.8
Instytucje i organy Unii W 9 Egzamin i
! Europejskiej CP 18 |Zaliczenie Tak/Nie 4 2.8
8. Pods_tawy finansow W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 5 B
publicznych S 9 | Zaliczenie
8. w 9 |Zaliczenie| Tak/ Nie 2 --
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Etyka zawodowa
pracownikow administracji S 9 |Zaliczenie
publicznej
10. E[ementy prawa w 9 |Zaliczenie| Tak/ Nie 1 --
migdzynarodowego
11 Hlstgr}a1w_s_poiczesnosc w 9 ZaI!Czen!e Tak / Nie 5 B
administracji S 9 |Zzaliczenie
Razem:| 28 94
Rok 11, semestr 1V (letni)
L . Rodzaj | Liczba | Rodzaj Przedmiot | punkty ECTS
p. Nazwa przedmiotu . d4zi liczenia | °POWiazkowy -
zaje¢ | godzin | zaliczenia | */ 4 wyboru | 0gél. |PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogélnego
1. J‘?Zyk Ob(.:y nowozytny CP 30 Egzamin | Tak/ Tak 2 2
(angielski, niemiecki)
B. Przedmioty kierunkowe
Elementy postgpowania W 9 Egzamin i
2 administracyjnego CP 18 | Zaliczenie Tak/Nie 4 2.8
Ochrona 0s6b, obiektow i W 9 Egzamin .
3. obszarow CP 18 | Zaliczenie Tak/Nie 4 2,8
Metodologia badan w w 9 |Zaliczenie :
4 naukach spolecznych CP 18 |Zaliczenie Tak/Nie 3 2.1
e . W 9 | Zaliczenie .
5. | Zaméwienia publiczne Cp 18 | Zaliczenie Tak / Nie 3 2,1
6. Podstawy prawa W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 9 3
gospodarczego S 9 | Zaliczenie
7 Podsta}w prawa pracy i W 9 Zal!czen!e Tak / Nie 9 3
ubezpieczen S 9 | Zaliczenie
C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe
W 9 Egzamin
8. | Prawo karno-skarbowe cp 18 |Zaliczenie Tak / Tak 4 2,8
Praktyki
9. | Praktyka | CP | 320 |Zaliczenie| Tak/Tak | 8 8
Razem:| 32 | 22,6
Rok 111, semestr V (zimowy)
. . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu ROC.IZ?J L(l)(azztinrz: zz:\;ﬁgz?\]ia obowigzkowy/ -
zajec | 9 do wyboru | 0g60. |PPDZ
A. Przedmioty ksztalcenia ogolnego
Podstawy przedsiebiorczosci i
1. | zasad prowadzenia CP 9 Zaliczenie| Nie/ Nie 1 1
dziatalno$ci gospodarczej
B. Przedmioty Kierunkowe
Przygotowanie i zarzadzanie W 9 Egzamin . .
projektami CP 9 Zaliczenie Nie / Nie 4 2.8

35




C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe

Podatki bezposrednie i W 9 Egzamin
3. posrednie CP 18 |Zaliczenie Tak / Tak 4 2.8
" Kontrola podatkowa i w 9 Egzamin Tak / Tak 4 28
przestepstwa karno-skarbowe CP 9 | Zaliczenie
Organizacja i zadania w 9 Egzamin
5. | Krajowej Administracji . . | Tak/Tak 4 2,8
Skarbowej CP 9 | Zaliczenie
ror . W 9 - -
6. Rachunkowos¢ podatkowa 1 ZaI!Czen!e Tak / Tak 3 21
zarzadcza CP 9 Zaliczenie
. - . W 9 |Zaliczenie
7. | Egzekucja administracyjna cp 9 | Zaliczenie Tak / Tak 2 1,2
. w 9 |Zaliczenie
8. | Clo i akcyza Cp 9 Zaliczenie Tak / Tak 2 1,2
9. | Historia skarbowosci W 9 Zal!czen!e Tak / Tak 2 ---
S 9 |Zaliczenie
: wW 9 | Zaliczenie
10.| Wywiad gospodarczy Cp 9 |Zaliczenie Tak / Tak 2 1,2
11.| Seminarium dyplomowe S 18 |Zaliczenie| Tak/Tak 2 --
Razem:| 30 | 17,9
Przedmioty dodatkowe (wybieralne nieobowigzkowe)
12.| Jezyk obey nowozytny CP 30 |Zaliczenie| Nie/Tak | 1 1
(angielski, niemiecki)
Rok 111, semestr VI (letni)
- . Przedmiot |punkty ECTS
Lp. Nazwa przedmiotu Roc.izzfu L'(ézpa R;pdzaj_ obowiazkowy/ -
z7aj¢c goazin | zaliczenia do Wyboru ogol. PPDZ
C. Przedmioty specjalizacyjne i specjalnosciowe
1. | Podatki i optaty lokalne W 9 | Bozamin | roiTak | 4 | 28
CP 18 | Zaliczenie
Audyt wewnetrzny, W 9 Egzamin
2. ze\_ynqtrzny 1 $srodkow CPp 18 | Zaliczenie Tak / Tak 4 2.8
unijnych
Zarzadzanie W 9 Zaliczenie .
3. bezpieczenstwem informacji CP 9 | Zaliczenie Tak/Nie 2 12
4. | Seminarium dyplomowe S 18 |Zaliczenie| Tak/ Tak 2 --
5. | Praca dyplomowa P 90 |Zaliczenie| Tak/Tak 10 10
Praktyki
6. | Praktyka CP | 320 |Zaliczenie| Tak/Tak | 8 8
Razem:| 30 | 25,2
Przedmioty dodatkowe (wybieralne nieobowiazkowe)
1 | Jezyk obcy nowozytny CP 30 |Zaliczenie 1 1
(angielski, niemiecki)
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HARMONO GRAM REALIZACJI PROGRAMU STUDIO W NIESTACJONARNYCH PIERWSZEGO STOPNIA KIERUNEK ADMINISTRACJA SPECJALNOSC ADMINISTRACJA CELNO-SKARBOW A

Liczba godzin tygodniowo wsemestrach

PRZEDMIOTY

i higiena prac

Podsta igbi Sciizasad p ia dzi: sci 9
10]gospodarczej 1] 9 9]
0 0 0 0 00 00 00 0O0O0O0 OO0 0
11O izacja i w in i j 1 1] 18] 9 9 919
12| Podstawy wiedzy o panstwie i prawie [ 21 9 18 9 18
rawoznawstwa 2 18] 9| 9| 919
14| Pedagogika spoleczna 2 18} 9 9 9 9
15| Podstawy prawa kamego i prawa wykroczei [ 18} 9 9 99
S) it 2 18 9 9| 9 9
2| 18] 9) 9) 9 9
1) 1 27} 9) 18 18
F I Y ) 1}1 18
2| 18 9) 9| 9 9
ckonomii i zasad zrownowazonego rozwoju 2 18 9 9| 9 9
ratownicze w Polsce 1] 1 21 9| H 18
i 2| 9) 9
2| 9)

2|
1
2| 9)
1 9 9
1 9) 9 18
1 9) gl 18
1 9) 9 18
32| Podstawy finansow publicznych 2| 18] 9) 9 9
33| Etyka zawodowa prac iko inis i publicznej 2 1% 9) 9 9
34 Elementy prawa migdzynarodowego 1 9 9 9
35| Historia i s 2 18] o 9 9
36| Elementy postgpowani ini i i 1 27 9 9 18
37| Ochrona 0sob, obiektow i obszarow 1) 1 27| 9) 9 18
38[M ia badan w naukach spolecznych 2| 27} 9) 18] 9 18
39| Zamowienia publiczne 2| 27} 9) 18] 9 18
40| Podsta rawa gospodarczego 2 18] 9| 9 9 9
41[Podstawy prawa pracy i i 2| 18 9 | 9| 9 9
42} otowanie i zarzadzanie projektami 1) 1 27| 9) 18] 9 18
0 0 000 0O 00 00 0O 0 0 0 0
43| Prawo karno-skarbowe 1 1 27} 9) 18] 9 18
44]Podatki bezposrednie i posrednie 1) 1 27} 9) 18 5 18
45|Kontrola podatkowa i karno-skarbowe 1 1] 27| 9 18 9 18
46| Organizacja i zadania Krajowej Administracji Skarbowej 1) 1 27} 9) 18] 9 18
47| Rachunkowo$¢ podatkowa i zarzadcza 2 27} 9) 18] 9 18
48| Egzekucja administracyjna 2) 18] 9| 9| 9 9
49| Clo i akcyza 2| 18] 9) 9) 9 9|
50| Historia skarbowosci 2 18 9 9| 9 9
i 2| 18] 9) 9) 9 9
52| Podatki i oplaty lokalne 1) 1 27} 9) 18 gl 18
53| Audyt wewngtrzny, zewngtrzny i $rodkow unijnych i 1 21 9 ﬁ 9 18
54 i i i informacji 2| 18 9) 9) 9 9
55| Seminarium dyplomowe 2| 36} 36 18 18
56| Praca dyplomowa 1 90) 90| 90)
RAZEM:| 20| 83 1305 450 27| 495 243] 90| 117| 27) 45| 63] 72| 0] 75| 54/ 90] O] 84| 63| 63| O] 120 18| 81) O] 126] 27) 27| Of 45| 18] 90|
Praktyki: Liczba godzin w semestrze 252 201 237 201 234 180
sem I - 2 miesiace ok. 8 tyg. (320 godz.) . gzamindw 3 3 4 4 4 2
sem V- 2 miesiace ok. 8tyg. (320 godz) beda e 19 7] 16 1 16 5
sem VI - 2 miesiace ok. 8tyg. (320 godz.) M
Przedmioty wybieralne ( wramach programu studiéw): Przedmioty - praktyczne przygotowanie do zawodu Przedmioty dodatkowe, wybieralne, w| cp Pkt
1 Jezyk obcy 5 pkt ECTS N sem| -2 pkt ECTS nieobowiazkowe: ECTS
2 Przedmioty specjalizacyjne 41 pkt ECTS sem|l - 152 pkt ECTS Jezyk obey nowozytny (angielski/niemiecki/ czeski) | 2
3 Praca dyplomowa 10 pkt ECTS semlll - 9,4 pkt ECTS - _semViVi
4 Praktyka 24 pkt ECTS semIV-22,6 pkt ECTS
Razem: 80 pkt ECTS tj. 44,4% wszystkich pkt ECTS semV- 17,9 pkt ECTS

semVI - 24,8 pkt ECTS
Razem: 91,9 pkt ECTS
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4. Opis modulow ksztalcenia wraz z przypisaniem do nich efektow uczenia sie i tresci
programowych zapewniajacych uzyskanie tych efektow

a) Studia stacjonarne

b) Studia niestacjonarne
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5. Sposoby weryfikacji i oceny efektow uczenia si¢ osiagnietych przez studenta w
trakcie calego cyklu ksztalcenia

W trakcie studiow I stopnia student napotyka w programie nauczania heterogeniczne
formy =zaje¢. Dodatkowo zajecia te obejmuja zrdznicowane obszary wiedzy: nauki
ekonomiczne, nauki prawne, nauki o administracji i polityce czy tez nauki socjologiczne.
Dlatego sposoby weryfikacji i oceny efektow uczenia si¢ osiggnigtych przez studenta na
poszczegblnych etapach edukacji w trakcie procesu studidw nie stanowig jednolitej grupy.
Dazac do zastosowania jak najlepszych metod w zakresie edukacji przez kazdego z
wykladowcow, pozostawiono autonomi¢ prowadzacych zajecia zarowno pod wzgledem
metodologii, zakresu nauczania jak tez pozniejszego trybu oceny uczestnika danego kursu. W
swietle tego kwalifikacja osiggni¢¢ studenta nastgpuje w oparciu o egzamin ustny, egzamin
pisemny (zarowno w formie odpowiedzi otwartych jak tez jako test zamkniety z ograniczong
liczbg wariantow odpowiedzi), prace zaliczeniowe, prezentacje indywidualne lub prezentacje
zespotowe, kolokwia, kartkowki czy tez zadania do wykonania. W przypadku wigkszos$ci ze
wskazanych warunkiem pozytywnej weryfikacji jest udzielenie co najmniej 50% prawidiowych
odpowiedzi. W niektorych przypadkach prowadzacy stawiaja wyzszy prog, odnoszac si¢ do
specyfiki danego przedmiotu jak tez od oczekiwan rynku pracy i pracodawcow lub
przygotowania do pelnienia odpowiedniej stuzby w przysztosci.

Weryfikacja efektow uczenia si¢ jest dokonywana w oparciu o efekty uczenia si¢
okreslone w programie studiow dla kierunku administracja | stopnia o profilu praktycznym.
Kazdy z nauczycieli (lub koordynator przedmiotu) prowadzacy zajecia okresla szczegotowe
efekty uczenia si¢ i formg ich weryfikacji, a nastgpnie umieszcza je w karcie opisu przedmiotu.
Osiagniecie wszystkich efektow uczenia si¢ okreslonych dla poszczegolnych zaje¢ oznacza
realizacj¢ zalozonej koncepcji ksztalcenia na prowadzonym kierunku i uzyskanie efektow
kierunkowych (osiggnigcie sylwetki absolwenta). Weryfikacja 1 ocena efektow uczenia si¢
osigganych przez studenta w trakcie catego cyklu ksztatcenia odbywa si¢ poprzez:

a) proces dyplomowania - poprzez prace dyplomowe weryfikuje si¢ zaktadane efekty

uczenia si¢. Oceniane sg przez promotora i recenzenta;

b) praktyki studenckie - efekty uczenia si¢ uzyskiwane przez praktyki studenckie sg
dopelieniem koncepcji ksztalcenia. Szczegdtowy program praktyki zawodowej,
zatwierdzony przez Dziekana Wydziatu, student otrzymuje przed rozpoczgciem
praktyki w zaktadzie pracy. Weryfikacje efektow uczenia dla praktyki zawodowe;j
oraz jej zaliczenie dokonuje nauczyciel akademicki bedacy opiekunem praktyk
zawodowych z ramienia Uczelni. Szczegotowy tryb realizacji i rozliczania praktyk
reguluje ,,Regulamin praktyk zawodowych na kierunku administracja studia | stopnia
profil praktyczny”. Zaliczenie praktyk zawodowych jest warunkiem zaliczenia
semestru, do ktorego przypisane sg praktyki.

€c) wymiane mie¢dzynarodowsg studentdow - uzyskiwanie informacji od studentow
dotyczacej posiadanej wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych w kontekscie
pobytu w uczelni partnerskiej;

d) osiagniecia kot naukowych - informacja zwrotna poprzez uzyskiwane recenzje
zewngtrzne (np. publikacje naukowe, wystgpienia na konferencjach, przyznane
stypendium Rektora czy tez wtadz samorzadowych);

e) badanie losow absolwentow - poprzez uzyskiwanie informacji zwrotnych z zakresu
uzyskanej wiedzy, umiej¢tnosci 1 kompetencji spotecznych i ich przydatnosci na
rynku pracy;

f) badanie opinii pracodawcow - opiniowanie przez pracodawcow programéow studiow,
w tym zaktadanych efektow uczenia si¢ 1 metod ich weryfikowania, szczegdlnie
dotyczacych ksztalcenia praktycznego.
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Dodatkowo podstawg oceny realizacji efektow uczenia si¢ sa:

1) Prace etapowe - realizowane przez studenta w trakcie studiow takie jak: kolokwia,
sprawdziany, prace zaliczeniowe, referaty, prezentacje, itp.

2) Egzaminy z przedmiotu. Pytania przygotowane do egzaminu nie powinny wychodzié
poza tresci zawarte w karcie przedmiotu realizowanych w ramach wyktadu. Student
ma prawo do uzasadnienia przez prowadzacego otrzymanej na egzaminie oceny.
Forma egzaminu: ustna, pisemna, testowa lub praktyczna okreslana jest przez
prowadzacego wykltad i zawarta w karcie opisu przedmiotu.

Egzamin ustny powinien by¢ przeprowadzany w obecnosci innych studentow lub
pracownikow.

Egzamin pisemny moze by¢ organizowany w formie testowej lub opisowej. Egzamin
przeprowadza si¢ w sali dydaktycznej, w ktorej jest mozliwe wiasciwe rozlokowanie
studentéw, zapewniajace komfort pracy i jej samodzielnos¢..

3) Zaliczenie z oceng przedmiotu. Prowadzacy zajecia okresla kryteria oceny, podaje
jej sktadowe 1 uzasadnia w sposob opisowy ocen¢ otrzymang przez studenta na
zaliczeniu.

Formy i metody prowadzenia zaje¢ oraz kryteria oceny i jej sktadowe okresla karta opisu
przedmiotu. Ostateczne, konczace dany kurs formy weryfikacji osiagni¢¢ studenta uzyskanych
w ramach zaje¢ w danym semestrze odnotowuje si¢ w systemie elektronicznym jako oceny
koncowe.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i sktada si¢ z dwoch czeSci: prezentacii
pracy i odpowiedzi na pytania jej dotyczace oraz ustnej odpowiedzi na trzy pytania z zestawu
zagadnien dotyczacych wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych witasciwych dla
kierunku studiéw oraz wybranej specjalizacji. Szczegotowy przebieg egzaminu dyplomowego
oraz zasady oceny egzaminu zawarte s3 w Regulaminie dyplomowania.

Zasady, tryb i warunki potwierdzania efektoéw uczenia si¢ sa przedmiotem ewaluacji i
dziatan projakosciowych podejmowanych przez Zespot do spraw Zapewnienia JakoSci
Ksztatcenia dla kierunku administracja. W zespole zasiadaja nie tylko nauczyciele akademiccy,
ale réwniez przedstawiciele studentow zarowno studiow stacjonarnych, jak i niestacjonarnych.
ZespOt ten sprawuje nadzor nad jakoscig ksztatcenia na kierunku studiow administracja, w tym
osigganiem efektow uczenia si¢ oraz corocznie uczestniczy w opracowywaniu sprawozdania z
dziatah podjetych w ramach Wewngtrznego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia.

Oceny realizacji efektow uczenia si¢ dokonuje rowniez Rada Programowa dla kierunku
studiow administracja. W jej sktad wchodza oprocz nauczycieli akademickich roéwniez
przedstawiciele studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych, a takze interesariusze
zewngetrzni: cztonek Zarzadu Starostwa Nyskiego, sekretarza Urzedu Miejskiego w Nysie,
dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w Nysie.

Posiedzenia Rady Programowej (interesariusze zewnetrzni, nauczyciele i studenci)
odbywaja si¢ co najmniej raz na semestr w celu omowienia efektow uczenia si¢, ktorymi
dysponuja praktykanci, a takze dostosowania programu studiow do potrzeb rynku pracy.
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6. Wymiar, zasady i formy odbywania praktyk zawodowych wraz z liczba punktéw ECTS

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH

na kierunku administracja studia I stopnia profil praktyczny

§ 1. Zalozenia ogolne

1. Regulamin praktyk studenckich, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady
organizowania, odbywania, nadzorowania i zaliczania praktyk studenckich objetych
programem studiow na kierunku administracja.

2. Praktyki studenckie stanowig integralng czgs$¢ procesu ksztatcenia i podlegaja zaliczeniu.
Brak zaliczenia praktyk jest rownoznaczny z niezaliczeniem semestru.

3. Celem studenckich praktyk zawodowych jest praktyczne przygotowanie do wykonywania
zawodu, w tym nabycie umiej¢tnosci wykorzystania zdobytej wiedzy w pracy zawodowej.
Celem praktyki jest takze zapoznanie studentéw z zasadami funkcjonowania organow
administracji.

4. Praktyka odbywa si¢ gtownie organach administracji rzadowej, zarowno zespolonej jak
i niezespolonej, takze samorzadowej, w tym szczegdlnie w starostwach powiatowych,
urzedach miejskich, o$rodkach pomocy spotecznej, centrach pomocy rodzinie, urzedach
pracy, komendach policji, strazy pozarnej, strazach miejskich. Dopuszczalne jest rowniez
odbycie praktyki w organizacjach niepublicznych (komercyjnych) pod warunkiem jednak,
ze zwigzany jest z zarzadzaniem nimi, np. banki.

5. Praktyka zawodowa odbywa si¢ przez 6 miesiecy:

v w |l semestrze - praktyka trwa 2 miesigce i realizowana jest od potowy czerwca
do konca wrzesnia danego roku kalendarzowego;

v' w IV semestrze - praktyka trwa 2 miesigce i realizowana jest od potowy czerwca
do konca wrzesnia danego roku kalendarzowego;

v' w VI semestrze - praktyka trwa 2 miesigce i realizowana jest od potowy lutego
do konca czerwca danego roku kalendarzowego.

6. Studenci kazdorazowo uzgadniaja wybor miejsca odbywania praktyki z opiekunem
praktyk.

7. Praktyka moze by¢ rowniez realizowana za granicg — opiekun praktyki uzgadnia szczegoly
odbywania takiej praktyki z koordynatorem ds. wspdipracy miedzynarodowe;.

8.  Wybor miejsca odbywania praktyki w IV semestrze oraz praktyki w VI semestrze powinien
by¢ adekwatny do wybranej specjalizacji w ramach kierunku studiow. Praktyki te powinny
rozwija¢ wiedze praktyczng studenta, a takze jego kompetencje spoteczne i umieje¢tnosci
zwigzane z efektami uczenia przypisanymi do wybranej specjalizacji, co powinno
studentowi umozliwi¢ dysponowanie porownywalnymi cechami jak wykwalifikowani
pracownicy z jednostki, w ktorej odbywa si¢ praktyka. Wskazane jest, aby praktyka
w semestrze VI odbywata si¢ w podmiotach, gdzie student bedzie mogl zrealizowaé
badania empiryczne zwigzane z tematem pracy dyplomowe;.

9. Zmiana terminu odbycia praktyk oraz zastosowanie innego trybu odbycia praktyk, jak
réwniez zmiana podmiotu, w ktérym jest odbywana praktyka jest mozliwe wytacznie po

41



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

uzyskaniu pisemnej zgody Dziekana Wydziatu, po uprzednim zlozeniu przez studenta
pisemnego wniosku.

Umowg¢ 0 organizacj¢ praktyk lub porozumienie w sprawie przyjecia studentéw
na praktyke z podmiotami przyjmujacymi studentéw na praktyki, zawiera Uczelnia.

Dokumentacjg¢ praktyk stanowia wpisy w dzienniczku praktyk oraz w §wiadectwie odbycia
praktyki i siatce ocen praktyki. Dokumenty student otrzymuje w Dziekanacie.

Student wypelnia rzetelnie i skrupulatnie dziennik praktyk, a w szczegdlnosci opisuje
czynnosci podejmowane w poszczegdlnych dniach odbywanej praktyki. Podmiot,
u ktorego praktyka zostata odbyta, potwierdza w dzienniku praktyk swym podpisem
1 imienng pieczatkg fakt odbycia praktyki.

Praktykom studenckim realizowanym w danym semestrze przypisuje si¢ punkty ETCS
zgodnie z programem studiow.

Przed rozpoczgciem praktyki studenci otrzymujg szczegdtowy program praktyki
zawodowej, przygotowany przez opiekuna praktyki - adekwatnie do przypisanych efektow
uczenia si¢ dla przedmiotu ,,praktyka zawodowa” oraz do charakteru jednostki (zaktadu),
gdzie ma by¢ odbyta praktyka. Program zatwierdza Dziekan Wydziatu.

Praktyke zalicza nauczyciel akademicki, bedacy opiekunem praktyk zawodowych
z ramienia uczelni z uwzglednieniem oceny wystawionej praktykantowi przez opiekuna
w miejscu, w ktorej praktyka miata miejsce.

Na wniosek studenta na poczet praktyki zawodowej mozna zaliczy¢ czynnoS$ci
wykonywane przez niego w ramach zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, pod warunkiem,
ze zrealizowane czynnos$ci umozliwity mu uzyskanie efektow uczenia si¢ okre§lonych
w programie studiow dla praktyk zawodowych. Weryfikacji i zaliczenia dokonuje opiekun
praktyk ze strony Uczelni.

Whniosek, o ktorym mowa w pkt 16, powinien zosta¢ ztozony do Dziekana Wydziatu przed
rozpoczeciem praktyki. Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1) potwierdzenie zatrudnienia (umowa o prace), stazu lub wolontariatu wraz ze wskazaniem
okresu realizacji,

2) zakres obowigzkow i realizowanych zadan,

3) inne dokumenty poswiadczajace realizacje czynnosci w ramach zatrudnienia, stazu czy
wolontariatu, mogacych by¢ podstawg do zaliczenia praktyki.

§ 2. Ogoélna procedura organizacji praktyk studenckich

Student znajduje miejsca odbywania praktyki (studenci moga skorzysta¢ z uczelnianej
bazy praktykodawcow, ktora znajduje si¢ na stronie Biura Praktyk Zawodowych) oraz
ustala jej termin. Miejsce odbycia praktyki ustala z opiekunem praktyk.

Przed realizacja praktyki student pobiera z Dziekanatu dokumenty (m.in. umowe, karte
zgloszenia,), ktoére po wypelnieniu przez praktykodawc¢ zwraca do Dziekanatu.
Szczegbdtowy program praktyk ustala z opiekunem praktyk.

Na podstawie dostarczonych do Dziekanatu dokumentoéw student otrzymuje dzienniczek
praktyk, siatk¢ oraz s$wiadectwo odbycia praktyki, z ktorymi udaje si¢ na praktyke.
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4. W trakcie jej trwania praktyki student wypelnia dzienniczek, natomiast §wiadectwo i siatke
ocen wypetnia opiekun wyznaczony przez praktykodawce.

5. Po zrealizowanych praktykach wypetnione dokumenty student przedstawia opiekunowi
praktyk, w celu zaliczenia i oceny praktyki

6. Siatki praktyk, $wiadectwo odbycia praktyki, dzienniczki praktyk wraz ze szczegélowym
programem nalezy zwroci¢ do Dziekanatu do konca semestru, w ktorym odbywana byta
praktyka.

§ 3. Zadania opiekuna praktyki

1. Nad przebiegiem praktyk czuwa opiekun do spraw praktyk.
2. Do zadan opiekuna praktyk nalezy:

a) opracowanie szczegdlowego programu praktyki zawodowej (odrebnie na II, IV i VI
semestr),

b) dokonanie wyboru zadan do wykonania przez studenta z uwzglednieniem
mozliwo$ci zaktadu pracy i specyfiki pracy w danej instytucji, jak rowniez
predyspozycji studenta,

C) przedstawienie studentom celow, zatozen programowych, termindéw realizacji oraz
terminow 1 warunkéw zaliczenia praktyki studenckie;j,

d) koordynacja i kontrola wykonywania zadan przez studenta odbywajacego praktyke,
w tym wspolpraca z opiekunem do spraw praktyk w podmiocie, w ktorym student
odbywa praktyke,

e) wystawianie ocen z odbytych praktyk, z uwzglgdnieniem osiggniecia przez studenta
efektow uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych,

f) reagowanie na informacje od studenta o nieprawidtowosciach dostrzezonych w trakcie
realizacji praktyki.

3. Opiekun praktyk moze dokonywac kontroli w formie wizytacji podmiotu, w ktérym
student odbywa praktyke.

4. Do zadan zakladowego opiekuna praktyk nalezy:
a) planowanie zadan dla studenta adekwatnie do programu praktyki,
b) bezposredni nadzor nad realizacjg zadan przez studenta,
€) Dbiezace potwierdzanie w dzienniczku praktyk oraz siatce ocen przebiegu praktyki,
d) sporzadzenie pisemnej opinii z przebiegu praktyk,

e) natychmiastowe informowanie Uczelni o naruszeniu przez studenta przepisOw
obowigzujacych w danym zaktadzie.

5. Na zadanie podmiotu, w ktérym student odbywa praktyke, opiekun do spraw praktyk
studenckich moze odwota¢ studenta z praktyki, jesli naruszy on przepisy obowigzujace
w tym podmiocie lub zajdg inne uzasadnione powody.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 Dziekan Wydzialu moze podja¢ decyzje,
w zaleznosci od powodu odwotania studenta z odbycia praktyki, o:
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a) wyznaczeniu nowego miejsca odbycia praktyki zawodowej,
b) niezaliczeniu praktyki zawodowej studentowi.

§ 4. Cele praktyki

1. Celem gléwnym studenckich praktyk zawodowych jest poznanie zasad funkcjonowania
organéw administracji publicznej, a takze praktyczne przygotowanie do wykonywania
zawodu, w tym poszerzenie wiedzy praktycznej oraz umiejetnosci i1 kompetencji
spotecznych niezbednych do pracy zawodowe;j.

2. Do podstawowych celow w zakresie odbywania praktyki w II semestrze nalezy:

a) zapoznanie si¢ ze strukturg organizacyjng instytucji oraz przepisami regulujgcymi jej
dziatanie,

b) zapoznanie si¢ z misja, wizjg oraz strategig rozwoju, a takze celami i przedmiotem
dzialania instytucji,

C) zapoznanie si¢ z zakresem dziatania poszczegdlnych komorek organizacyjnych,

d) zapoznanie si¢ z zasadami obiegu dokumentacji, archiwizacji akt oraz systemem
ochrony informacji niejawnych,

€) uczestniczenie i pomoc w wykonywaniu czynnos$ci przez pracownikow komorki
w zakresie wykonywania zadan.

3. Do podstawowych celow z zakresie odbywania praktyki w IV semestrze nalezy:
a) zapoznanie si¢ z misjg oraz celami i przedmiotem dziatania instytucji,

b) =zapoznanie si¢ z zakresem czynnoSci podejmowanych przez pracownikow
poszczegblnych komorek organizacyjnych,

C) uczestniczenie w przygotowaniu projektow pism i rozstrzygnie¢ w ramach
postepowan prowadzonych przez komorke organizacyjna,

d) uczestniczenie, w miar¢ mozliwosci, w procesie podejmowania decyzji przez
kierownika instytucji lub kierownikow poszczegdlnych komorek,

e) poznanie zadan oraz sposoboéw dziatania instytucji w sytuacjach kryzysowych.
4. Do szczegdtowych celoéw w zakresie odbywania praktyki w VI semestrze nalezy:

a) zapoznanie si¢ ze strukturg organizacyjng instytucji oraz przepisami regulujgcymi jej
dzialanie,

b) dokonanie wnikliwej analizy misji, strategii rozwoju, w tym strategicznych celéw
dzialania instytucji,

C) wspotuczestniczenie w przygotowaniu projektoéw pism i rozstrzygnie¢ w ramach
postepowan prowadzonych przez komorke organizacyjna,

d) wspotuczestniczenie, w miar¢ mozliwosci, w procesie podejmowania decyzji przez
kierownika instytucji lub kierownikow poszczegolnych komorek,

e) przedstawieniec w ramach wlasnych mozliwosci rozwigzan w zakresie poprawy
funkcjonowania podmiotu,
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f)

przeprowadzenie niezb¢dnych badan empirycznych zwigzanych z tematem pracy
dyplomowe;j.

§ 5. Obowiazki studenta

1. Na terenie podmiotu, w ktorym student odbywa praktyke, podlega on przepisom
obowigzujacym w tym podmiocie.

2. Bezposrednim zwierzchnikiem studenta w czasie praktyki jest:

— ze strony Uczelni - Opiekun do Spraw Praktyk Studenckich,

— ze strony podmiotu, w ktorym student odbywa praktyke - zaktadowy opiekun praktyk
lub osoba przez niego wskazana.

3. Student zobowiazany jest do:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

uzgodnienia z opiekunem praktyki miejsca odbycia praktyki oraz szczegoétowego
programu jej realizaciji,

odbycia praktyki zgodnie z programem,
prowadzenia dzienniczka praktyk,

przestrzegania ustalonego przez podmiot, w ktérym odbywa praktyke porzadku
i dyscypliny pracy,
przestrzegania zasad BHP 1 ochrony przeciwpozarowej,

przestrzegania zasad zachowania tajemnicy informacji prawnie chronionych oraz
zasady poufnos$ci danych w zakresie okreslonym przez podmiot, w ktéorym odbywa
praktyke,

przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez Uczelnig,

godnego reprezentowania Uczelni w podmiocie, w ktorej odbywana jest praktyka.

4. Wydziat nie pokrywa kosztow zwigzanych z odbywaniem praktyk przez studentéw.

5. Wydzial nie pokrywa kosztow ubezpieczenia studenta w miejscu odbywania praktyk.
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. Zasady prowadzenia procesu dyplomowania

REGULAMIN DYPLOMOWANIA
na kierunku administracja
Studia | stopnia
§ 1. Zalozenia ogolne
Regulamin dyplomowania okresla szczegdélowe wymagania dotyczace realizacji prac
dyplomowych na studiach pierwszego stopnia (praca dyplomowa licencjacka) oraz
przebieg organizacji egzamindéw dyplomowych. Dokument stanowi rozwinigcie regulacji
zawartych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, a takze
Regulaminie studiow W PWSZ w Nysie i zarzgdzeniu Rektora PWSZ w Nysie w sprawie
zasad przygotowywania prac dyplomowych w PWSZ w Nysie.
Praca dyplomowa licencjacka stanowi samodzielne, pisemne opracowanie przez studenta
wybranego tematu pod kierunkiem promotora. Zakres pracy dyplomowej musi by¢ zgodny
z efektami uczenia si¢ okreslonymi dla kierunku administracja, studia I stopnia.
Student przygotowuje pracg samodzielnie w czasie ostatniego roku studiéw pod
kierunkiem promotora.
Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ wylgcznie osoba wskazana w Regulaminie
studiow PWSZ w Nysie. W uzasadnionych przypadkach promotorem moze zosta¢ osoba
zatrudniona na stanowisku wyktadowcy posiadajaca tytul zawodowy magistra. W takich
sytuacjach, Dziekan Wydziatu powierza nadzor metodyczny nad praca osobie o stopniu
naukowym co najmniej doktora.
Student ma, w miar¢ mozliwoS$ci organizacyjnych, mozliwo$¢ wyboru osoby promotora, a
takze tematyki, w ktorej pragnie pisac praceg.
Tematyka pracy dyplomowej licencjackiej musi by¢ powigzana z kierunkiem studidéw,
a takze wybrang specjalizacja.
Praca dyplomowa licencjacka powinna potwierdzi¢ umiej¢tnosci dyplomanta do
stosowania podstawowych metod badawczych do rozwigzania danego problemu, w tym
zdolnosci do dokonywania wszechstronnej analizy literatury przedmiotu badan,
formutowania sadow 1 opinii, a takze weryfikacji stawianych tez.
§ 2. Sprawy organizacyjne
W czwartym semestrze studidéw studenci wpisujg si¢ na list¢ wyboru promotora
prowadzong przez Dziekana Wydziatu.
Student podejmujac decyzj¢ o wyborze promotora kieruje si¢ specjalizacja, ktdra wybral,
a takze problematyka, jaka zajmuje si¢ promotor. Kazdy promotor moze przedstawic
wlasny wykaz propozycji tematéw prac dyplomowych.
O ostatecznym przydziale studentow do poszczegdlnych promotoréw decyduje Dziekan
Wydziatu.
W uzasadnionych wypadkach, na pisemny wniosek studenta, Dziekan Wydzialu (po
zasiggnigciu opinii obecnego promotora) moze wyrazi¢ zgod¢ na zmiang promotora.
Student, w porozumieniu z promotorem przygotowuje zgloszenie pracy dyplomowe;.
Wzor zgloszenia stanowi zatacznik nr 1 do uchwaly nr 55/2020/2021 Senatu Panstwowej
Wyzszej Szkoly Zawodowej w Nysie z dnia 30 lipca 2021 r. w sprawie wprowadzenia
zmodyfikowanego Wewnetrznego Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia w PWSZ w Nysie.
Promotor przedktada Dziekanowi Wydziatlu karty zgloszenia prac dyplomowych swoich
dyplomantdéw nie pozniej niz do 15 pazdziernika pigtego semestru studiow.
Dziekan Wydzialu zatwierdza tematy prac dyplomowych do konca pazdziernika pigtego
semestru studiow. W sytuacjach budzacych watpliwos¢, co do tematu, celu oraz zakresu
pracy, dziekan moze zasiggna¢ opinii zespotu do spraw zapewniania jakosci ksztatcenia.
W przypadku zastrzezen, dziekan okresla tryb i termin ich wyjasnienia.
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8. Dopuszczana jest mozliwos¢ wezesniejszego ustalenia tematu pracy licencjackiej. Dotyczy
ona w szczegolnosci studentow wyjezdzajacych za granice w ramach wymiany
migdzynarodowej oraz studentow planujacych kwerende biblioteczng lub badania
empiryczne w okresie wakacji letnich.

9. W uzasadnionych wypadkach, na pisemny wniosek studenta, Dziekan Wydzialu (po
zasiegnigciu opinii promotora) moze wyrazi¢ zgod¢ na modyfikacje tematu, celu lub
zakresu pracy.

§ 3. Praca dyplomowa

1. Praca dyplomowa powinna pod wzgledem formalnym odpowiada¢ wymaganiom
stawianym pracom akademickim. Praca dyplomowa w zaden sposob nie moze nosic¢
znamion plagiatu, co musi znalez¢ potwierdzenie w analizie wydruku z Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego.

2. Praca dyplomowa powinna zawiera¢ rzetelne udokumentowanie pochodzenia
wykorzystanej w pracy literatury i zrodet.

3.  Wprowadza si¢ nastgpujace wymogi dotyczace formatowania pracy dyplomowe;j:

A. Tytul pracy dyplomowej:

Tytul pracy dyplomowej powinien by¢ sformutowany zwigzle, jednoznacznie, zrozumiale

| poprawnie jezykowo. Tytut pracy powinien by¢ krotki, nie powinien zawiera¢ skrotow. Na

koncu tytutu nie stawia si¢ kropki - zasada ta dotyczy tytutu pracy, rozdzialow, podrozdziatdéw,

a takze tytutow rysunkéw, zdjec 1 tabel.

B. Tres¢ pracy dyplomowej:

Praca dyplomowa powstaje w jezyku polskim. Tres¢ pracy dyplomowej winna by¢ zgodna

Z tytulem pracy, a takze przyj¢tymi zatozeniami metodycznymi. Praca powinna wyczerpujaco

rozwing¢ precyzyjnie sformulowany problem badawczy. Wymagane jest, by zakres pracy

uwzglednial aspekt badan empirycznych.

Elementaml strukturalnymi pracy dyplomowej sa:

Strona tytutowa (wzor strony tytutlowej znajduje si¢ na stronie Uczelni);

Spis tresci - zawiera wszystkie skladowe pracy w kolejnosci ich wystgpowania,
Z wyraznym zaznaczeniem podzialu na rozdzialy i podrozdziaty oraz podaniem
numerow stron, od ktdrych te czesci si¢ zaczynaja.

Wstep - nalezy w nim nakresli¢ ogolne tlo problematyki, wskaza¢ przestanki wyboru
tematu oraz okresli¢ zalozenia metodyczne, w tym: cel gldwny pracy z celami
szczegotowymi oraz gtowny problem badawczy wraz ze szczegdlowymi pytaniami
badawczymi. W dalszej czgsci wstepu nalezy wskaza¢ metody badawcze, techniki
I narzgdzia badawcze niezbedne do weryfikacji przyjetych zatozen. Przedstawi¢ nalezy
rowniez ogblne informacje o =zawarto$ci poszczegdlnych rozdziatow pracy
dyplomowej.

Rozdzialy i podrozdzialy - ta cze$¢ pracy odzwierciedla indywidualny sposéb
opracowania tematyki pracy adekwatnie do przyjetych we wstepie zatozen
metodycznych. Tabele i1 rysunki lub zdjecia umieszczone w pracy powinny zostac
ponumerowane wedlug kolejnosci wystgpowania oraz powinny zosta¢ opisane (tytut
nad tabela, tytul pod rysunkiem lub zdjeciem). Pod tabelami, rysunkami lub zdjgciami
nalezy poda¢ Zrddlo, z ktdrego zaczerpnigto dane do ich sporzadzenia.

Zakonczenie - stanowi podsumowanie tego, co zostalo w pracy zrealizowane wraz
Z syntetycznymi wnioskami, wynikajagcymi z calosci pracy. W tej czeSci pracy
dyplomant powinien odnie$¢ si¢ do przyjetych we wstepie zalozen metodycznych,
wskazujac czy udato si¢ rozwigzaé problem badawczy i osiggnaé cel pracy.
Bibliografia - stanowi alfabetyczne zestawienie cytowanych dziet zwartych, artykutow
naukowych, a takze dokumentéw normatywnych i aktéw prawnych. Wykaz bibliografii
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moze zawiera¢ rowniez wykorzystane informacje zawarte na stronach internetowych,
ktore przyczynity si¢ do rozwigzania problemu naukowego.

Wykaz wykreséw, tabel, zdje¢ - element ten stanowi wzbogacenie wartosci analitycznej
pracy. Wykaz powinien wskazywac¢ tytul tabeli, rysunku lub zdjecia wraz z podaniem
numeru strony, gdzie znajduje si¢ w pracy.

Praca moze zawiera¢ zatgczniki, ktére ponumerowane umieszcza si¢ na koncu pracy — nie sa
one immanentng cz¢s$cig pracy, np. wzor kwestionariusza ankiety lub wywiadu, schematy lub
ilustracje, a takze kopie waznych materialéw archiwalnych.

C. Preferencje techniczne pracy dyplomowej:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Praca dyplomowa powinna zosta¢ wykonana w formacie A4 i1 wydrukowana
jednostronnie, a w przypadku wersji archiwalnej dwustronnie. Praca powinna zawierac,
co najmniej 40 stron tekstu wyjustowanego wraz z ewentualnymi zatgcznikami, przy
czym liczba stron nie dotyczy egzemplarza archiwalnego, wykonanego wg innego
wzorca formatowania.

Tytut pracy powinien by¢ napisany drukowanymi literami - pogrubiona czcionkg TNR
wielkos¢ 21 pkt.

Tytuly rozdziatow powinny by napisane pogrubiong czcionka TNR o wielkosci 14 pkt,
a tytuly podrozdzialdw pogrubiong czcionka o wielkosci 12 pkt. Ponizej kazdego tytutu
nalezy zostawi¢ wolng przestrzen 12 pkt.

Tre§¢ merytoryczna pracy powinna by¢ pisana czcionkg TNR o wielkosci 12 pkt.
Z odstepem miedzy wersami (interlinia) 1,5, ale bez odstgpow miedzy akapitami. Praca
w wersji archiwalnej winna mie¢ odstep miedzy wersami 1,0.

W pracy stosuje si¢ nastgpujgce marginesy: gorny - 2,5 cm, dolny - 2,5 cm, prawy - 2,5
cm, lewy - 3,5 cm.

Kazdy akapit nalezy rozpoczyna¢ wcigciem 1,25 cm.

Opisy rysunkow i wykresow powinny by¢ umieszczone pod rysunkiem (wykresem) i
wykonane czcionkg TNR (wielkos¢ 12 pkt, interlinia 1,5).

Opisy tabel powinny by¢ umieszczone nad tabelami i wykonane czcionka TNR
(wielkos¢ 12 pkt, interlinia 1,5).

Pod opisem rysunku, wykresu oraz pod tabelg zamieszczane jest zrodto (czcionka TNR,
wielkos¢ 10 pkt, interlinia 1,0).

D. Numeracja stron, przypiséw, rysunkow, wykresow, tabel:

Praca winna by¢ ponumerowana. Numeracj¢ umieszcza si¢ posrodku na dole strony (Srodek
stopki). Na pierwszej stronie pracy — stronie tytutowej nie wpisuje si¢ numeru strony.

Praca musi zawiera¢ przypisy dolne o numeracji ciagtej w catej pracy. Przypisy powinny by¢
wykonane czcionkg TNR (wielkos¢ 10 pkt, interlinia 1,0 1 brak odstepow po akapitach).
Numeracja rysunkow, wykresow 1 tabel jest ciagla w calej pracy.

E. Wymagania dodatkowe:

1)

2)

3)

4)

Student przekazuje promotorowi wersje pracy na nosniku elektronicznym w celu
sprawdzenia pracy w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym.

Po pozytywnym zaliczeniu pracy przez promotora, dyplomant sktada w Dziekanacie
trzy egzemplarze papierowe pracy. Dwa egzemplarze przeznaczone sg dla promotora i
recenzenta, a trzeci stanowi egzemplarz archiwalny. Na pierwszej stronie wersji
archiwalnej pracy dyplomowej, promotor umieszcza adnotacje¢ o dopuszczeniu pracy
do obrony.

Prace powinny by¢ oprawione w migkkie oprawy, a praca do celow archiwalnych
powinna mie¢ oktadke z ptaskim grzbietem wykonanym metoda klejenia.

Dyplomant zdaje rowniez do Dziekanatu dwie wersje elektroniczne pracy zapisane na
ptycie CD do jednorazowego zapisu. Jedna wersja elektroniczna odpowiada¢ powinna
obrazowi pracy przekazanej promotorowi i recenzentowi, a druga obrazowi
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egzemplarza archiwalnego. Nos$nik elektroniczny powinien by¢ opisany (imig¢
i nazwisko studenta, numer albumu oraz tytul pracy dyplomowe;j).

5) Dyplomant jest zobowigzany do ztozenia pracy dyplomowej w Dziekanacie w terminie
do 30 czerwca ostatniego roku studiow.

6) Tres¢ wszystkich egzemplarzy (wydrukowanych oraz zapisanych na nosniku
elektronicznym) musi by¢ identyczna.

7) Kazdy egzemplarz pracy musi zawiera¢ oswiadczenie dotyczace samodzielnosci
wykonania pracy oraz zgodnosci tresci pracy zapisanej na nosniku elektronicznym
ZtreScig pracy wgranej do systemu antyplagiatowego oraz z treScig zawarty
w wydrukowanej wersji pracy przedstawionej do obrony - os$wiadczenie powinno
stanowi¢ ostatnig strone w kazdym egzemplarzu pracy dyplomowej;

8) Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest uzyskanie zaliczenia
z wszystkich przedmiotow i praktyk przewidzianych w planie studiow. Ostatnig oceng
jaka student otrzymuje jest ocena promotora pracy dyplomowe;j.

9) Przed przystgpieniem do egzaminu prac¢ dyplomowa ocenia réwniez recenzent
wyznaczony przez Dziekana Wydziatu. W przypadku negatywnej oceny recenzenta,
0 dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego postanawia Dziekan Wydzialu, po
zasiegnieciu opinii dodatkowego recenzenta.

10) Ocena pracy dyplomowej wykonana przez promotora i recenzenta dotyczy:

— zgodnosci tresci pracy z tematem okreslonym w tytule;

— ukladu pracy struktury podziatu tresci kolejnosci rozdziatow, kompletnosci tez itp.;

— zawarto$ci merytorycznej pracy;

— nowego ujecia problemu poruszanego w pracy;

— doboru i wykorzystania zrédet;

— formalnej strony pracy (poprawnos¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy,
spis rzeczy, odsytacze);

— sposobu wykorzystania pracy (publikacja, udostepnienie instytucjom, materiat
zrédlowys, itp.).

11) Co najmniej 2 dni przed wyznaczonym terminem obrony Student powinien mie¢
mozliwo$¢ zapoznania si¢ z trescig recenzji.

§ 4. Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, ktéry powinien odby¢ si¢ w terminie

nieprzekraczajagcym dwoch miesigcy od daty ztozenia do Dziekanatu pracy dyplomowe;.

Egzamin dyplomowy dyplomant zdaje przed komisja powotana przez Dziekana Wydziatu

sposrod nauczycieli akademickich zatrudnionych w Wydziale. Komisja sklada si¢ z

przewodniczacego oraz dwoch czltonkéw (promotora i recenzenta). Co najmniej jeden

cztonek komisji egzaminu dyplomowego powinien by¢ zatrudniony na stanowisku
profesora lub profesora uczelni.

Egzamin dyplomowy sktada si¢ z dwoch czesci. W czesci pierwsze] egzaminu

dyplomowego student referuje gtowne tezy pracy licencjackiej oraz odpowiada na pytania

z nig zwigzane. W drugiej czgsci egzaminu student odpowiada na trzy pytania z zestawu

zagadnien dotyczacych wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych witasciwych dla

kierunku studidw oraz wybranej specjalizacji.

Lista zagadnien jest podawana studentom w pierwszym miesigcu semestru konczacego

studia.

Egzamin dyplomowy moze mie¢ charakter otwarty, zgodnie z unormowaniami zawartymi

w Regulaminie studiow PWSZ w Nysie.

Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego komisja ustala koncowa oceng¢ pracy

dyplomowej, uwzgledniajac oceng¢ promotora, oceng recenzenta oraz sposob referowania

pracy oraz odpowiedzi na pytania zwigzane z pracg.
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10.

Komisja ustala tez ocen¢ z drugiej czgsci egzaminu, uwzgledniajac odpowiedzi studenta
na kazde z trzech zadanych pytan. Brak zaliczenia tej czg$ci egzaminu nastepuje
w przypadku otrzymania za odpowiedzi wigcej niz jednej oceny niedostateczne;.

W przypadku nieprzystgpienia do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie
Z przyczyn nieusprawiedliwionych lub niezaliczenia tego egzaminu Dziekan Wydziatu
wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny. Powtdrny egzamin nie moze si¢ odby¢
p6zniej niz po uptywie dwoch miesigcy od daty pierwszego egzaminu.

Ukonczenie studidow nastepuje po ztozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co
najmniej dostatecznym.

Ostateczny wynik studiow ustala komisja egzaminu dyplomowego. Ocena na dyplomie,
jest sktadowa ocen z toku studiéw (potowa warto$ci oceny koncowej) oraz ocen pracy
dyplomowej i egzaminu dyplomowego (ktére stanowig po jednej czwartej wartosci oceny
koncowej).
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8. Sumaryczne wskazniki charakteryzujace program studiow

a)

b)

taczna liczba godzin zaje¢ (godzin kontaktowych):

— studia stacjonarne: 3120

— studia niestacjonarne: 2259

taczna liczba punktow ECTS, jaka student musi uzyska¢é w ramach zajg¢é
prowadzonych z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub innych oséb
prowadzacych zajecia:

— studia stacjonarne: 107,4

— studia niestacjonarne: 75,4

taczna liczba punktow ECTS, ktorag student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ zwigzanych
z praktycznym przygotowaniem zawodowym, w tym zaje¢ laboratoryjnych
i projektowych: 91,9 (51,1% wszystkich pkt ECTS)

taczna liczba punktow ECTS, ktora student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z dziedziny
nauk humanistycznych lub nauk spotecznych: 180

taczna liczba punktow ECTS, ktora student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z jezyka
obcego nowozytnego: 5

taczna liczba punktéow ECTS, ktorg student uzyskuje z przedmiotow do wyboru:
80 (44,4% wszystkich pkt ECTS)
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